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Program stazowy Kierunek ORLEN 2019

Zadania rekrutacyjne ,,Przygotowanie karty projektu”.

ORLEN Paliwa Sp. z o.0.
Biuro Projektow Strategicznych
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Wprowadzenie do tematyki zadania (ORLEN

Misjg Biura Projektow Strategicznych (PMO) jest ciggte usprawnianie (continuous improvement) organizaciji,
inicjowanie i nadzorowanie projektow strategicznych, przez zaprojektowanie i implementacje nowoczesnego
biura zarzgdzania projektami w firmie.

OPIS ZADAN
W ramach zadan, prosimy o przygotowanie prezentacji w ponizszym zakresie:

ZADANIE NR 1 — Raportowanie statusu projektu

Monitorowanie i raportowanie projektow jest uznawane za jedno z podstawowych i najczestszych
zadan PMO.

Przygotuj odpowiedzi na nastepujace pytania:

Jaki zakres informacji powinien zawierac raport projektu?

Kto odpowiada za przygotowanie raportu projektu oraz kto jest jego adresatem?

Jak czesto przygotowuje sie raport projektu?

Przygotuj przyktadowy raport dla dowolnego projektu (max 1 slajd).
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ZADANIE NR 2 — Macierz RACI
Zadanie polega na przygotowaniu macierzy RACI w oparciu o ponizsze informacje:

Firma ,Cukierek” za 2 miesigce chce zorganizowa¢ duzy event dla swoich klientéw. Na potrzeby tego
przedsiewziecia powotano projekt, ktérego jestes kierownikiem projektu. Etap projektu, ktéry bedzie w
najblizszym tygodniu realizowany w swoim zakresie bedzie mie¢ przygotowanie prezentacji dla klientow.
Zadania do realizacji:

- Przygotowanie draftu prezentacji

- Przygotowanie danych wsadowych do prezentaciji (informacje o produktach i ofercie, trendy rynkowe)

- Scalenie danych w prezentacji

- Uzyskanie akceptacji Zarzgdu projektu prezentacii

- Wydruk materiatéw

- Insert materiatéw do toreb

Skiad zespotu:

- Janusz (grafik) — przewodniczgcy zespotu projektowego

Krzysiek (specjalista ds. marketingu) — cztonek zespotu projektowego
Ola (analityk sprzedazy)- cztonek zespotu projektowego

Ania (specjalista ds. produktow) - cztonek zespotu projektowego
Tomek (specjalista ds. BHP) - cztonek zespotu projektowego

Na najblizszym spotkaniu z zespotem projektowym Twoim zadaniem bedzie przygotowanie
propozycji macierzy RACI.
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» Przygotuj rozwigzanie zadan w formie pliku PPT, na maksymalnie 4 slajdach (do 5 MB),

przy czym 1 slajd to prezentacja wtasnej osoby

= W przypadku watpliwosci zapraszamy do kontaktu poprzez skrzynke e-mail:

rekrutacja.orlenpaliwa@orlen.pl

= Czekamy na Twojg prezentacje do 21 kwietnia 2019.

= Autorow najlepszych rozwigzan zaprosimy do zaprezentowania materiatu podczas

spotkania. Do zobaczenia!
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