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Płock, dn. 17.08.2023r. 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE – nr OPC/2/000076/23 

ORLEN Paliwa Sp. z o.o. zaprasza do złożenia oferty dotyczącej zakupu i dostawy kalendarzy 

książkowych na 2024r. 

 

I. PRZEDMIOT ZAPYTANIA OFERTOWEGO: 

Przedmiotem postępowania ofertowego jest zakup kalendarzy książkowych na rok 2024, które będą 

wyprodukowane i dostarczone według opisanych niżej parametrów: 

1. Kalendarze książkowe VIP z logo ORLEN Paliwa: 

1. Format:  190 x 250 mm +/- 10 mm (docięty blok książkowy) 

2. Ilość stron: 160 stron / 1 tydzień = 2 strony, kalendarium do połowy wysokości bloku, część 

notesowa na każdej rozkładówce poniżej kalendarium +  część notesowa na końcu kalendarza. 

Dodatkowo pod częścią notesową każdego tygodnia - skrócone kalendarium miesiąca bieżącego w 

poziomie. 

3. Blok (blok autorski):  

- wyklejka: przednia i tylna wykonana z papieru ozdobnego z certyfikatem FSC (odcień: złamana 

biel), gramatura minimalna 120g/m2 

- strona z danymi osobistymi 

- skrócony kalendarz roku bieżącego oraz przyszłego 
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- planer miesięczny na rok bieżący w formie kafelków oraz planer miesięczny na rok przyszły w 

formie kafelków poprzedzający kalendarium 

- na końcu kalendarza część notesowa 

- po części notesowej oświadczenie o zdarzeniu drogowym 

4. Kalendarium: PL-GB-D + imieniny i święta, oznaczone niedziele handlowe. 

5. Papier: Sweet White Natural (odcień: złamana biel), bezchlorowy, certyfikowany FSC, gramatura 

minimum 80g/m2 

6. Druk: 2+2  Panton 404 szary + czerwony do potwierdzenia druk offsetowy wysokiej jakości, 

czcionka użyta w składzie Glyphapolacco 

7. Oprawa: twarda  typu Moleskin bez biegu grzbietowego. Okleina poliuretanowa 

termoprzebarwialna typu Brevira 5809 lub równoważna  w kolorze czarnym o delikatnej strukturze, 

kaszerowana na tekturze litej 1,5 mm.  

8. Znakowanie: tłoczenie logo (projekt graficzny po stronie wykonawcy zgodny z KI wizualnej spółki) 

w kolorze złotym na okładce. Wymagana do tłoczenia matryca mosiężna dla uzyskania precyzyjnej 

jakości. Do wyceny należy przyjąć tłoczenie wielkoformatowe na całej powierzchni okładki.  

9. Szacowany nakład: 560 szt. 

10. Dodatki:  

- blok: narożniki bloku zaokrąglone o promieniu min. 5 stopni 

- okładka: gumka zamykająca, gumka na długopis, tasiemka w kolorze czarnym dopasowana do 

koloru kalendarza 

- ranty bloku złote 

- długopis złoty - metalowy 
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11. Opakowanie: każdy kalendarz zapakowany w pudełko z papieru barwionego w masie w kolorze 

czarnym z tłoczonym złotym logo. Kalendarz owinięty złotą wyściółką. Dodatkowo każdy kalendarz 

będzie w zestawie z długopisem w szlufkę na długopis w kolorze złotym - metalowy. 

12. Transport: wysyłka na 8 adresów krajowych (Płock, Poznań, Widełka, Hrubieszów, Sokółka, 

Nowa Brzeźnica, Szczecin, Krosno Odrzańskie). Wysyłka realizowana przez kuriera z potwierdzeniem 

odbioru.  Przy czym proszę uwzględnić, że największa ilość kalendarzy będzie dostarczona do Płocka. 

2. Kalendarze książkowe z logo ORLEN Paliwa: 

1. Format:  190 x 250 mm +/- 10 mm (docięty blok książkowy) 

2. Ilość stron: 160 stron / 1 tydzień = 2 strony, kalendarium do połowy wysokości bloku, część 

notesowa na każdej rozkładówce poniżej kalendarium +  część notesowa na końcu kalendarza. 

Dodatkowo pod częścią notesową każdego tygodnia skrócone kalendarium miesiąca bieżącego w 

poziomie. 

3. Blok (blok autorski):  

- wyklejka: przednia i tylna wykonana z papieru ozdobnego z certyfikatem FSC (odcień: złamana 

biel), gramatura minimalna 120g/m2 

- strona z danymi osobistymi 

- skrócony kalendarz roku bieżącego oraz przyszłego 

- planer miesięczny na rok bieżący w formie kafelków oraz planer miesięczny na rok przyszły w 

formie kafelków poprzedzający kalendarium 

- na końcu kalendarza część notesowa 

- po części notesowej oświadczenie o zdarzeniu drogowym 

4. Kalendarium: PL-GB-D + imieniny i święta, oznaczone niedziele handlowe. 
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5. Papier:  

Sweet White Natural (odcień: złamana biel), bezchlorowy, certyfikowany FSC, gramatura minimum 

80g/m2 

6. Druk: 2+2  Panton 404 szary + czerwony do potwierdzenia druk offsetowy wysokiej jakości, 

czcionka użyta w składzie Glyphapolacco 

7. Oprawa: twarda  typu Moleskin bez biegu grzbietowego. Okleina poliuretanowa 

termoprzebarwialna typu Brevira 5809 lub równoważna  w kolorze czarnym o delikatnej strukturze, 

kaszerowana na tekturze litej 1,5 mm.  

8. Znakowanie: tłoczenie logo (projekt graficzny po stronie wykonawcy zgodny z KI wizualnej spółki) 

w kolorze złotym na okładce. Wymagana do tłoczenia matryca mosiężna dla uzyskania precyzyjnej 

jakości. Do wyceny należy przyjąć tłoczenie wielkoformatowe na całej powierzchni okładki. 

9. Szacowany nakład: 4200 szt. 

10. Dodatki:  

- blok: narożniki bloku zaokrąglone o promieniu min. 5 stopni 

- okładka: gumka zamykająca, gumka na długopis, tasiemka w kolorze czarnym dopasowana do 

koloru kalendarza 

11. Transport: wysyłka na 8 adresów krajowych (Płock, Poznań, Widełka, Hrubieszów, Sokółka, 

Nowa Brzeźnica, Szczecin, Krosno Odrzańskie). Wysyłka realizowana przez kuriera z potwierdzeniem 

odbioru.  Przy czym proszę uwzględnić że największa ilość kalendarzy będzie dostarczona do Płocka.      

12. Dodatkowy transport: część kalendarzy jest przeznaczona dla naszych Klientów 

Autoryzowanych Dystrybutorów Ekoterm (1580 szt. kalendarzy). Mamy 79 ADE. Do każdego z nich 

będzie przeznaczona paczka z ilością kalendarzy książkowych 20 szt. Proszę w wycenie uwzględnić 

transport do 79 punktów, dodatkowo do każdego punku kartony ologowane logotypem ORLEN Paliwa. 

W każdej paczce znajdzie się protokół odbioru kalendarzy przekazany przez nas, Państwo będą musieli 
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go wydrukować i włożyć do paczki. Wysyłka realizowana przez kuriera z potwierdzeniem odbioru. 

Proszę o podanie kosztów za wysyłkę do ADE w odrębnej pozycji (w tym kartony, naklejki z logo). 

 

PRÓBKI: 

 Do prawidłowego złożenia oferty wymagane jest dostarczenie próbek kalendarzy przygotowanych 

według podanej w zapytaniu ofertowym specyfikacji, próbka długopisu (dot. kalendarzy VIP), 

pudełka (do kalendarzy VIP) oraz papieru, a także okleiny zewnętrznej (oprawy proponowanego 

kalendarza według podanej specyfikacji).  

 Termin dostawy próbek: do ostatniego dnia terminu ofertowania widocznego na Platformie 

Zakupowej CONNECT  w przedmiotowym postępowaniu. 

 Miejsce dostawy próbek:  

Dział ds. Zakupów ORLEN Paliwa Sp. z o. o., ul. Zglenickiego 44, 09-411 Płock 

 Oferent ponosi wszystkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty i nie przysługuje 

mu prawo roszczenia o zwrot tych kosztów. 

 Próbki przesłane do ORLEN Paliwa Sp. z o.o. nie podlegają zwrotowi.  

 W przypadku niedostarczenia przez oferenta próbek, oferta zostanie wykluczona z dalszego 

procedowania. 

 

DODATKOWE INFORMACJE: 

 Spółka przewiduje zakup dodatkowej ilości kalendarzy po realizacji zamówienia. Prosimy o 

zapewnienie takiej możliwości według stawek określonych w ofercie. 

 W procesie zakupowym istnieje możliwość złożenia tylko oferty kompleksowej na pełen zakres 

usługi. 
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II. OFERTA: 

Złożona oferta powinna zawierać: 

W KRYTERIACH FORMALNYCH: 

• Aktualny dokument dotyczący reprezentacji Spółki (z 3 ostatnich miesięcy) - Aktualny Odpis 

Krajowego Rejestru Sądowego (KRS) lub wyciąg/wypis z jawnych danych i informacji 

udostępnianych przez CEIDG lub równoważny dokument rejestrowy Oferenta. Ważność  – 3 

miesiące. 

• Potwierdzenie zapoznania się i akceptację Kodeksu Postępowania dla dostawców Grupy 

Kapitałowej ORLEN (dokument dostępny na stronie www.orlen.pl wg ścieżki: Odpowiedzialny 

Biznes / Odpowiedzialność / Kodeks postępowania dla dostawców.)  

• Potwierdzanie zapoznania się i akceptację zasad prezentowanych w  Polityce antykorupcyjnej GK 

ORLEN oraz Zasad przyjmowania i wręczania upominków GK ORLEN   które zostały udostępnione 

na stronie www.orlen.pl wg ścieżki: Odpowiedzialny Biznes/Polityka antykorupcyjna, /Polityka 

upominkowa.  

• Oświadczenie, że Oferent zapoznał się i załączył do niniejszej oferty uzupełniony dokument 

Oświadczenia Beneficjenta (załącznik do zapytania ofertowego), lub że dokument Oświadczenia 

Beneficjenta załączony w Dokumentach na Profilu Dostawcy jest aktualny, tj. przedstawia stan na 

dzień złożenia oferty oraz, że załączył wydruk z Centralnego Rejestru Beneficjentów Rzeczywistych. 

(załącznik do zapytania ofertowego). 

• Podpisane oświadczenie oferenta dot. poufności (załącznik do zapytania ofertowego). 

• Potwierdzenie ważności złożonej oferty – 60 dni kalendarzowych od momentu złożenia oferty. 

• Potwierdzenie zapoznania się i akceptację warunków zapytania ofertowego. 

• Aktualną dokumentację o niezaleganiu z opłatami do ZUS i US (z ostatnich 3 miesięcy). 

• Akceptację zamówienia OWZ (załącznik do zapytania ofertowego). 

 

W KRYTERIACH MERYTORYCZNYCH:  

• Opis kalendarzy potwierdzający zgodność z parametrami wskazanymi w zapytaniu ofertowym. 
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• Termin  realizacji usługi (produkcja kalendarzy wraz z dostawą pod wskazane adresy) – proszę o 

wskazanie ilości dni roboczych na wykonanie całej usługi. Preferowany termin krótszy niż 30 dni, 

maksymalny – 45 dni. 

• Harmonogram realizacji usługi (w tym dostaw). 

• Termin gotowości realizacji usługi - proszę o wskazanie ilości dni roboczych od momentu 

podpisania zamówienia do rozpoczęcia realizacji usługi. Preferowany start usługi: wrzesień 2023r. 

• Przedstawienie listy podwykonawców (proszę wskazać nazwę oraz numer identyfikacji 

podatkowej) oraz zakres i wartość prac podzlecanych, jeśli jest przewidywane podzlecenie usługi. 

Jeżeli nie, proszę o oznaczenie w systemie „NIE”. 

• Gwarancja w zakresie jakości wykonanych kalendarzy: trwałość, jakość druku. Proszę o wskazanie 

ilości miesięcy. Preferowane minimum 12 miesięcy. 

• Referencje lub wykaz podmiotów, dla których w ciągu ostatnich 3 lat zrealizowano prace w zakresie 

porównywalnym do niniejszego zapytania (mile widziane realizacje dla GK ORLEN oraz/ lub 

wcześniej Grupy LOTOS). 

 

W KRYTERIACH HANDLOWYCH: 

• Akceptację terminu płatności: 30 dni kalendarzowych od daty otrzymania prawidłowo wystawionej 

faktury (bez zaliczki).  

• Cenę netto - całkowitą wartość przedmiotu zapytania ofertowego. 

• Proszę o załączenie uzupełnionej tabeli cenowej (załącznik do zapytania ofertowego). 

 

III. SPOSÓB ZŁOŻENIA OFERTY: 

1. Ofertę można złożyć tylko za pośrednictwem Platformy Zakupowej CONNECT, logując się do systemu 

na https://connect.orlen.pl/ w dedykowanym postępowaniu zakupowym. 

2. Dokumenty należy załączyć w odpowiednich miejscach formularza na platformie zakupowej 

CONNECT zgodnie z wyszczególnionymi kryteriami. Błędne załączenie dokumentów, np. cennik w 

części merytorycznej, może skutkować wykluczeniem oferty. 

3. Dostawca ma prawo zgłaszać dodatkowe pytania dotyczące niniejszego Zapytania. Pytania należy 

kierować przez Platformę Zakupową CONNECT – „Pytania/ odpowiedzi” lub „Zadaj pytanie 

zamawiającemu” w terminie trwania zapytania ofertowego. Na podstawie zadanych pytań, Zespół po 

stronie Spółki ORLEN Paliwa przygotuje jednolitą informację zwrotną – taką samą dla wszystkich 
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Dostawców. Jednocześnie Spółka zastrzega sobie prawo odmowy udzielenia odpowiedzi na zgłoszone 

pytania bez podania przyczyn. 

4. Dopuszczalny język oferty: język polski. 

5. Wymagana forma załączanych dokumentów  w formacie ".doc”, „.xls”, „.pdf”. 

6. Termin składania ofert dostępny jest w postępowaniu zakupowym OPC/2/000076/23 na Platformie 

Zakupowej CONNECT. 

 

IV. ZAŁĄCZNIKI DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO: 

1. Oświadczenie Beneficjenta 

2. Oświadczenie oferenta – poufność 

3. Zamówienie OWZ 

4. Księga identyfikacji wizualnej firmy  

5. Tabela cenowa 

 

Oferent ponosi wszystkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty i nie przysługuje mu prawo 

roszczenia o zwrot tych kosztów. 

ORLEN Paliwa Sp. z o.o. zastrzega sobie prawo do odrzucenia oferty niekompletnej lub gdy na etapie oceny ofert 

stwierdzi po weryfikacji danych, iż podane przez Oferenta dane są nieprawdziwe i może się to przełożyć na wynik 

postępowania zakupowego. 

ORLEN Paliwa Sp. z o.o. zastrzega sobie prawo do dowolnego wyboru podmiotu/podmiotów, z którymi będą 

prowadzone negocjacje w odniesieniu do części lub całości zakresu złożonych odpowiedzi oraz do zawarcia 

umowy z więcej niż jednym Dostawcą wyłonionym w drodze negocjacji, przy czym zakres umowy może 

obejmować całość lub część zakresu złożonej oferty/odpowiedzi na zapytanie 

ORLEN Paliwa Sp. z o.o. zastrzega, że umowa zostanie zawarta z chwilą podpisania jej przez ORLEN Paliwa Sp. z 

o.o. i dostawcę. Dopuszcza się inny moment zawarcia umowy w zależności od wcześniejszych ustaleń pomiędzy 

stronami. Potwierdzenia uzgodnionych warunków umowy mogą ze strony ORLEN Paliwa Sp. z o.o. dokonać 

jedynie osoby posiadające stosowne pełnomocnictwo. 



 
 

 
ORLEN Paliwa Sp. z o. o. z siedzib ą w Widełce  

36-145 Widełka 869 
tel. +48 (17) 867 27 00, fax +48 (17) 867 27 01 

 
wpisana do Krajowego Rejestru  

prowadzonego przez Sąd Rejonowy XII Wydział Gospodarczy w 
Rzeszowie pod nr: 0000126258 

NIP: 814-10-19-514 
BDO 000059214 

kapitał zakładowy / kapitał wpłacony:  
81.280.000,00 zł 

 
 

    Centrala (adres do korespondencji) 
ul. Zglenickiego 44, 09-411 Płock 
tel. +48 (24) 256 60 39, fax +48 (24) 367 90 55 
 
Biuro Obsługi Klienta w Płocku 
ul. Zglenickiego 46a, 09-411 Płock 
tel. +48 801 805 541 z telefonów stacjonarnych 
tel. +48 (24) 365 72 91 z telefonów komórkowych 
 
 
www.orlenpaliwa.com.pl 

 

 

ORLEN Paliwa Sp. z o.o. zastrzega sobie prawo do odwołania lub zamknięcia procesu wyboru Dostawcy i 

odstąpienia od negocjacji bez podania przyczyn. Z tego tytułu podmiotowi do którego skierowano zapytanie nie 

przysługują żadne roszczenia wobec ORLEN Paliwa Sp. z o.o. 

ORLEN Paliwa Sp. z o.o. zastrzega sobie prawo do możliwości odrzucenia wydania referencji bez podawania 

przyczyn. 

ORLEN Paliwa Sp. z o.o. informuje, że w przypadku, gdy dostawca jest podmiotem krajowym lub zarejestrowanym 

na potrzeby VAT w Polsce i rozliczenie następuje w PLN, wynagrodzenie zostanie zapłacone w mechanizmie 

podzielonej płatności (split payment). 

Niniejsze zapytanie stanowi zaproszenie do negocjacji w rozumieniu art. 72 k.c., a tym samym nie mają 

zastosowania przepisy dotyczące oferty w rozumieniu art. 66 i n. k.c. Spółka ORLEN Paliwa  nie jest związana 

postanowieniami ustawy o zamówieniach publicznych. 

 

Osoba do kontaktu: 

Natalia Bartosiewicz 

Dział ds. Zakupów 

Tel. 24 201 04 72 

607 943 813  


