
  

 
ORLEN Paliwa Sp. z o.  o. 

z siedzib ą w Widełce 
36-145 Widełka 869 

tel. (+48 17) 867 27 00, fax (+48 17) 867 27 01 
 
 

wpisana do Krajowego Rejestru Sądowego 
prowadzonego przez Sąd Rejonowy XII 

Wydział Gospodarczy w Rzeszowie 
pod nr: 0000126258 
NIP: 814-10-19-514 

kapitał zakładowy / kapitał wpłacony: 81.280.000,00 zł 

 

 

 Centrala  
Adres do korespondencji 

ul. Zglenickiego 44, 09-411 Płock 
tel. (+48 24) 256 60 39, fax (+48 24) 367 90 55 

 
 

Biuro w Warszawie 
Budynek SENATOR seg. C 

ul. Bielańska 12, 00-085 Warszawa 
tel. (+48 24) 256 60 39, fax (+48 24) 367 90 55 

 
 

Biuro Sprzeda ży do Klientów Kluczowych 
ul. Zglenickiego 44, 09-411 Płock 

tel. (+48 24) 256 60 39 
 
 
 

www.orlenpaliwa.com.pl  

 Oddział Sprzeda ż Regiony w Płocku  
ul. Zglenickiego 44, 09-411 Płock 

tel. (+48 24) 256 60 39, fax (+48 24) 367 90 55 
 
 

Oddział Biuro Obsługi Klienta w Płocku 
ul. Chemików 7, 09-411 Płock 

tel. (+48 24) 365 72 91 
801 805 541 z telefonów stacjonarnych 

 
Oddział Logistyka Pierwotna Gazu w Płocku 

ul. Zglenickiego 46a, 09-411 Płock 
tel. (+48 24) 201 04 00, fax (+48 24) 367 70 50 

801 100 100 (infolinia Gaz) 
z telefonów stacjonarnych 
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     Płock, 13.03.2017r. 

COPCO Polska Sp. z o.o. 

Szanowni Państwo, 

 ORLEN Paliwa Sp. z o.o. zaprasza Państwa do złożenia oferty na usług ę utrzymania 

czysto ści na obiektach Spółki oraz na dostaw ę środków czysto ści i higieny.  

 

ZAKRES PRZEDMIOTU POSTĘPOWANIA: 

Przedmiotem postępowania jest zawarcie umowy ramowej dotyczącej: 

I. Utrzymania czystości w pomieszczeniach biurowych w budynkach należących do 

ORLEN Paliwa Sp. z o.o. w następujących lokalizacjach: 

1. Budynek administracyjny ul. Zglenickiego 46a, 09-411 Płock 

2. Terminal Gazu Płynnego, Płock ul. Długa 1, 09-411  

3. Terminal Gazu Płynnego, Płock, ul. Chemików 7 (teren Zakładu Produkcyjnego PKN 

ORLEN S.A.) 

4. Terminal Gazu Płynnego,  Nowa Brzeźnica, ul. Dworcowa 15, 98-331 

5. Terminal Gazu Płynnego,  PG Sosnowiec, ul. Kolonia Wagródka, 41-217  

6. Terminal Gazu Płynnego,  Hrubieszów, ul. Piłsudskiego 133, 22-500 

7. Terminal Gazu Płynnego,  Sokółka, oś. Buchwałowo 1 16-100 

8. Terminal Gazu Płynnego, Krosno Odrzańskie, ul. Gubińska 65, 66-600 

9. Terminal Gazu Płynnego,  Szczecin, ul. Gdańska 34, 70-661  

10.Region Sprzedaży Południe, ul. Korfantego 2, 40-004 Katowice 

II. Sprzedaż i dostawa środków czystości i higieny dla lokalizacji  

A)Centrala Spółki ORLEN Paliwa, ul. Zglenickiego 44, 09-411 Płock 

B) Siedziba Spółki ORLEN Paliwa  Widełka 36-145, Widełka 869 

(wybór opcji uzależniony od przedstawionych cen w tabeli cenowej). 

 

Dopuszcza się składanie ofert na wybranych pozycjach: 

A. usługa utrzymania czystości dla wszystkich lokalizacji (pkt 1-10) 
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B. usługa utrzymania czystości dla wszystkich lokalizacji w Płocku (pkt 1-3)  lub dla każdej 

lokalizacji oddzielnie poza Płockiem  (pkt 4-10) 

C. sprzedaż i dostawa środków czystości i higieny do dwóch lokalizacji (pkt II) 

Szczegóły dotyczące świadczenia usług zawierają załączniki: zakres usług utrzymania 

czystości (Załącznik nr 1a), wykaz obiektów i powierzchni (Załącznik nr 1b), cennik 

(Załącznik nr 2 - dla wariantu A, B, C). 

 

Wizja lokalna wymagana jest przynajmniej na jednym Terminalu Gazu Płynnego raz  na 

jednym obiekcie biurowym. 

 

Dodatkowe informacje niezb ędne przy wycenie usług: 

1. Część powierzchni biurowo-socjalnych, to powierzchnie o podwyższonym natężeniu 

zabrudzenia (duże natężenie ruchu z możliwością zabrudzeń substancjami olejowymi, 

ropopochodnymi), które wymaga stosowania środków czystości o większej aktywności. 

2. W przypadku dużych budynków, Zleceniodawca zapewni Zleceniobiorcy (na czas 

świadczenia usługi) pomieszczenia socjalne, służące do zmiany odzieży przez pracowników 

Wykonawcy oraz miejsca do przechowywania sprzętu, środków higieny oraz środków 

czystości. 

3. Zleceniodawca zapewni Zleceniobiorcy na potrzeby świadczenia usług utrzymania 

czystości, dostęp do mediów (prąd, woda). 

4. Zleceniobiorca zobowiązany jest do przeprowadzenia oceny ryzyka zawodowego 

związanego z wykonywaniem prac na terenie ORLEN Paliwa Sp. z. o.o., przed 

rozpoczęciem tych prac oraz do dokumentowania tej oceny zgodnie z wymaganymi w tym 

zakresie przepisami bezpieczeństwa i higieny pracy, a także do okazania dokumentacji z tej 

oceny na żądanie przedstawiciela służb BHP ORLEN Paliwa. 

5. Zleceniobiorca ponosi wszelką odpowiedzialność za szkody powstałe w związku z 

realizacją usług oraz wskutek innych działań osób zatrudnionych przez Zleceniobiorcę. 

6. Zleceniobiorca podporządkowuje się w trakcie wykonywania usługi przepisom prawa i 

regulacjom wewnątrzzakładowym z zakresu ochrony przeciwpożarowej i bezpieczeństwa 

pracy oraz instrukcji o ruchu osobowym w ORLEN Paliwa Sp. z .o. Z uwagi na potencjalne 

zagrożenia toksyczne, wybuchowe i pożarowe, a także możliwość zaistnienia awarii 
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chemicznej, pracownicy Zleceniobiorcy przed wejściem na teren Terminala Gazu Płynnego, 

będą musieli przejść szkolenie o zagrożeniach (na koszt Zleceniodawcy). 

7. Zleceniobiorca zapewnia sprzęt, środki chemiczne i higieniczne niezbędne do 

prawidłowego wykonania usług. 

8. Zleceniobiorca zobowiązuje się do używania środków czyszczących, dezynfekujących, 

zapachowych, odpowiednich do rodzaju czyszczonych powierzchni i posiadających 

wymagane atesty dopuszczone do stosowania na terenie kraju.  

9. Zleceniobiorca zobowiązuje się realizować usługę własnymi siłami. W przypadku 

korzystania z podwykonawców wymagana jest wcześniejsza zgoda Zleceniodawcy oraz 

wskazanie lokalizacji i zakresu.   

10. Zleceniobiorca zobowiązuje się do możliwości przejęcia pracowników od obecnego 

wykonawcy świadczącego dotychczas usługi utrzymania czystości w danych lokalizacjach. 

11. Zleceniobiorca zobowiązuje się zatrudniać pracowników przewidzianych do wykonania 

usługi na podstawie umów o pracę lub umów zlecenia                                                                                                                             

 

SPOSÓB ZŁOŻENIA OFERTY 

1. Oferty można składać tylko za pośrednictwem Platformy Zakupowej CONNECT, logując 

się do systemu na https://connect.orlen.pl/. 

2. Proszę o załączenie dokumentów w odpowiednich miejscach formularza na platformie 

zakupowej CONNECT. Błędne załączenie dokumentów, np. część handlowa w części 

technicznej, może skutkować wykluczeniem oferty. 

3. Pytania proszę kierować przez Platformę Zakupową CONNECT – „Pytania/ odpowiedzi” 

lub „Zadaj pytanie zamawiającemu”.  

 

 Elementy oferty:  

CZĘŚĆ FORMALNA: 

- aktualny dokument dotyczący reprezentacji Spółki – KRS lub CEIDG (z 3 ostatnich 

miesięcy); 

- podpisane oświadczenie oferenta dot. zachowania tajemnicy (dokument na CONNECT); 

- termin ważności składanej oferty – 90 dni; 

- akceptacja wzoru umowy dot. świadczenia usług utrzymania czystości 
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CZĘŚĆ TECHNICZNA: 

- potwierdzenie wykonania usługi zgodnie z treścią zapytania ofertowego oraz załączników; 

- potwierdzenie posiadania uprawnień do wykonywania usługi zgodnie z zapytaniem 

ofertowym; 

- aktualna polisa ubezpieczeniowa OC dotycząca zakresu prowadzonej działalności 

gospodarczej na kwotę nie mniejszą niż 200 000 zł; 

- potwierdzenie odbycia wizji lokalnej (wymagana wizja lokalna przynajmniej na jednym 

Terminalu Gazu Płynnego oraz na jednym obiekcie biurowym); 

- przykładowa lista środków czystości używanych przez firmę, wraz z  ich przeznaczeniem do 

stosowania, jeżeli nie zostały ujęte w tabeli cenowej (dokument na CONNECT); 

- wykaz podmiotów, dla których w ciągu ostatnich 3 lat zrealizowano prace w zakresie 

porównywalnym do niniejszego zapytania lub referencje (minimum 3); 

- proszę o potwierdzenie gotowości świadczenia usługi od dnia 01.05.2017r. 

 

CZĘŚĆ HANDLOWA: 

- termin płatności: 30 dni od daty otrzymania faktury, miesięczny okres rozliczeniowy (bez 

zaliczki); 

- cena – proszę o przedstawienie wartości rocznej (cena netto) za serwis zasadniczy + środki 

czystości w danej lokalizacji (zgodnie z Załącznikiem nr 2). 

- proszę o uzupełnienie cennika – Załącznik nr 2 (3 arkusze) (dokument na CONNECT) 

1. Prosimy przedstawić ofertę handlową w wybranych wariantach A, B lub C. Dla każdego 

wariantu proszę uzupełnić odpowiedni arkusz w załączniku handlowym podając stawki 

jednostkowe.  

2. Prosimy o podanie cen netto: 

a) stawka za 1m² sprzątanej powierzchni miesięcznie - serwis zasadniczy.  

b) ryczałt netto miesięcznie za środki czystości  

3. Prosimy o zagwarantowanie cen przy założeniu, że powierzchnia przeznaczona do 

sprzątania może ulec zmianie o +/- 15%. 

4. Prosimy o gwarancję niezmienność cen, przez co najmniej 12 miesięcy trwania umowy. 
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Termin składania ofert: 28.03.2017r. godz. 14:00 

 

UWAGA! Oferty mo żna składa ć jedynie za po średnictwem Platformy Zakupowej 

CONNECT, loguj ąc si ę do systemu na https://connect.orlen.pl/  
 

Oferent ponosi wszystkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty i nie przysługuje mu prawo roszczenia 

o zwrot tych kosztów. 

ORLEN Paliwa Sp. z o.o. zastrzega sobie prawo do dowolnego wyboru podmiotu/podmiotów, z którymi będą 

prowadzone negocjacje w odniesieniu do części lub całości zakresu złożonych odpowiedzi oraz do zawarcia umowy z więcej niż 

jednym Dostawcą wyłonionym w drodze negocjacji, przy czym zakres umowy może obejmować całość lub część zakresu 

złożonej oferty/odpowiedzi na zapytanie. 

ORLEN Paliwa Sp. z o.o. zastrzega sobie prawo do odwołania lub zamknięcia procesu wyboru Dostawcy i 

odstąpienia od negocjacji bez podania przyczyn. Z tego tytułu podmiotowi do którego skierowano zapytanie nie przysługują 

żadne roszczenia wobec ORLEN Paliwa Sp. z o.o. 

Niniejsze zapytanie stanowi zaproszenie do negocjacji w rozumieniu art. 72 k.c., a tym samym nie mają zastosowania 

przepisy dotyczące oferty w rozumieniu art. 66 i n. k.c. 

 

 

Z poważaniem, 

Natalia Bartosiewicz-Burdanowska 


