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W sprawie: Wprowadzenia Realizacji prac na podstawie pisemnych zezwolen w Orlen Paliwa

Oddziat Gaz w Ptocku.

§1

Wprowadza si¢ do stosowania w Orlen Paliwa Oddziat Gaz w Ptocku Instrukcje realizacji prac
na podstawie pisemnych zezwoleri, zgodnie z zatgcznikiem do niniejszego zarzadzenia.

§2

Nadzor nad prawidtowa Realizacjg prac na podstawie pisemnych zezwolen sprawuje Biuro
ds. Kontroli Wewnetrznej i Bezpieczeristwa ORLEN Paliwa Oddziat Gaz w Ptocku.

§3
Zarzadzenie obowigzuje od 2 listopada 2015r.

Prezes Zarzadu
Andrzej Niedbalski






LI Paliwa Zalgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr ..... /2015/0G

INSTRUKCJA
realizacji prac na podstawie pisemnych zezwolen

1. POSTANOWIENIA OGOLNE

1.1. Na terenie ORLEN Paliwa Oddziat Gaz w Plocku prace zaliczone do szczegéinie
niebezpiecznych, tj.:

a) z uzyciem ognia otwartego;

b) wewnatrz zbiornikdw;

c) rurociggdw i urzadzen po opréznieniu i neutralizacji;

d) w studzienkach kanalizacyjnych;

e) na wysokosci;

f) Ziemne

oraz inne prace hieujete w obowiazujacych instrukcjach, w tym prace remontowe

i inwestycyjne, musza byé wykonywane wylacznie na_podstawie pisemnych

zezwolen.

1.2.

1.1.1.

W okreslonych przypadkach (np.: realizacja tego samego zakresu prac,
w takich samych warunkach, w ciagu wielu kolejnych dni, przez ten sam
zespbt wykonawczy) prace mogg byé wykonywane na podstawie instrukciji
bezpiecznej realizacji prac szczegéinie niebezpiecznych, zawierajgcej ten
sam zakres merytoryczny (punkty drukéw zezwoler — zatgczniki nr 5 i 7 do
niniejszej Instrukcji), co zezwolenie jednorazowe na wykonywanie prac
szczeg6lnie niebezpiecznych i speinia t¢ samag rolg, co przywotane
zezwolenie.

Okres$lenia uzyte w niniejszej ,Instrukcji’ oznaczaja:

1.2.1.

1.2.2.

1.2.3.

1.2.4.

1.2.5.

~Prace z uzyciem ognia otwartego® — wykonywanie czynnosci, przy ktérych

wystepuje lub moze wystgpi¢ iskrzenie, zarzenie lub palenie sie materiatu.

Typowe przykiady to: spawanie, wyzarzanie, podgrzewanie lub wypalanie

przy uzyciu plomienia, szlifowanie, iskrzenie narzedzi, urzadzen

elektrycznych — np. klucze elektryczne bez zabezpieczenia EX, ruch

pojazdéw mechanicznych, itp.

.Prace wewnatrz zbiornikéw” — czynnosci wymagajace wejécia do wnetrza

wszelkiego rodzaju zbiornikéw, cystern oraz innych analogicznych urzadzen.

.Otwieranie rurociagéw i urzadzernn po opréznieniu i neutralizacji" —

czynno$ci przygotowawcze do remontu, czyszczenia, rewizji, polegajgce na

otwarciu pokryw wilazéw, zbiornikéw, rurociagbw i innych urzadzen

zamknigtych, po opréznieniu z mediéw niebezpiecznych i neutralizaciji.

.Prace w studzienkach kanalizacyjnych” ~ czynnosci wymagajgce wejécia

do wnetrza kanatdw (w tym kablowych), studzienek kanalizacyjnych,

teletechnicznych, studni oraz innych analogicznych urzadzen.

.Praca na wysokosci’ — praca wykonywana na powierzchni znajdujgcej sie

na wysokosci co najmniej 1,0 m nad poziomem podiogi lub ziemi.

1.2.5.1. Do pracy na wysokosci nie zalicza sie pracy na powierzchni,
niezaleznie od wysokosci, na jakiej sie znajduje, jezeli
powierzchnia ta:

- ostonieta jest ze wszystkich stron do wysoko$ci co najmniej 1,5 m
petnymi $cianami lub $cianami z oknami oszklonymi,
- wyposazona jest w inne stale konstrukcje lub urzadzenia

chronigce pracownika przed upadkiem z wysokosci (§ 105 ust. 1 i



1.2.6.

1.2.7.

1.2.8.

1.2.9.

1.2.10.

1.2.11.

1.2.12.

1.2.13.

1.2.14.

1.2.15.

1.2.16.

1.2.17.

2 Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia
26.09.1997r. w sprawie ogoinych przepisow bezpieczernstwa i
higieny pracy - tekst jednolity: Dz. U. z 2003 r., nr 169, poz. 1650
z pézniejszymi zmianami).
.Prace ziemne’ — kazde naruszenie gruntu ponizej gtebokosci 0,5 m od
poziomu terenu, wykonywane recznie, mechanicznie, hydromechanicznie,
wymagajace specjalnych konstrukcji zabezpieczajgcych Sciany boczne lub
odpowiednich katdow nachylenia skarpy (uzaleznionych miedzy innymi od
gtebokosci wykopu i rodzaju gruntu) oraz ogrodzenia i oznakowania.
Rozroznia sie wykopy wasko przestrzenne (o szerokosci dna mniejszej niz
1,5 m), szerokoprzestrzenne (o szerokosci dna wigkszej niz 1,5 m) oraz
jamiste (studnie, szyby, itp. o wymiarach w planie mniejszych niz 1,5 m.).
.Prace remontowe” — prace wykonywane na istniejgcych Terminalach Gazu
Ptynnego polegajace na przywréceniu ich wartosci uzytkowej lub odtworzeniu
stanu pierwotnego oraz prace serwisowo-konserwacyjne.
,Prace inwestycyjne” — prace dotyczace budowy nowych lub modernizacji
istniejagcych Terminali Gazu Plynnego, realizowane na podstawie
dokumentacji projektowej i nadzorowane przez obszar Dziatu ds. Inwestycji
i Utrzymania Ruchu.
~Wstrzymanie prac’ — cofnigcie (zatrzymanie) pisemnego zezwolenia na
wykonywanie prac w zwigzku z zaistniata sytuacjg awaryjna, stwarzajgca
zagrozenia wypadkowe lub razacym naruszeniem obowigzujacych przepiséw
i zasad bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ochrony przeciwpozarowej przez
osoby zwigzane z wykonywang praca.
.Inspektor Nadzoru” - osoba posiadajgca odpowiednie uprawnienia,
sprawujaca kontrole zgodnosci realizacji prac remontowych lub
inwestycyjnych z projektem, pozwoleniem na budowe, przepisami oraz
zasadami wiedzy technicznej, weryfikujgca zakres rzeczowy zawarty w
przedmiarach (kosztorysach) lub obmiarach (zakresach do fakturowania) oraz
dokonujgca odbioru robét.
,Kierownik Terminalu Gazu Plynnego” - osoba kierujgca komoérka
organizacyjna lub pracownik petniacy obowigzki osoby kierujgcej komorka
organizacyjng posiadajacy aktualne zaswiadczenie o odbyciu szkolenia bhp i
ppoz. dla os6b kierujacych pracownikami ktérej przypisany jest dany obiekt.
,Gléwny Specjalista ds. Technicznych” — pracownik prowadzacy zmiang i
posiadajgcy aktualne zaswiadczenie o odbyciu szkolenia okresowego z
zakresu bhp i ppoz. dla oséb kierujgcych pracownikami.
Wykonawca” — pracownik realizujgcy prace jednoosobowo lub osoba
kierujgca pracg zespotu wykonawczego, posiadajgca aktualne zaswiadczenie
o odbyciu szkolenia okresowego z zakresu bhp i ppoz. dla oséb kierujgcych
pracownikami i posiadajgca odpowiednie upowaznienie tj. umowa/ zlecenie.
.Zespot wykonawczy” — grupa maksymalnie 25 pracownikéw wykonujaca
prace okreslone zezwoleniem jednorazowym, przy zapewnieniu mozliwosci
pelnego nadzoru ze strony wykonawcy oraz ze strony asekuracji Terminala
Gazu Piynnego.
,Przyjmujacy zezwolenie” — osoba (np. kierowca, operator pojazdu), ktéra
odbiera zezwolenie.
,Opiniujacy wniosek” — Kierownik Terminalu, Kierownik Dziatu ds. Inwestycji
i Utrzymania Ruchu, Inspektor Nadzoru, Dyrektor Biura ds. Kontroli
Wewnetrznej i Bezpieczenstwa, ktérzy opiniuja wniosek o udzielenie
zezwolenia.
.Kierownik Projektu” — to pracownik Dziatu ds. Inwestycji i Utrzymania
Ruchu o odpowiednich kwalifikacjach powotany do zarzadzania Projektem.
,Asekurujacy” — wyznaczony pracownik Terminalu Gazu Plynnego (obiektu),



posiadajacy szkolenie okresowe z zakresu bhp i ppoz., sprawujacy nadzor
nad pracami wykonywanymi na podstawie pisemnych zezwolen
jednorazowych.

1.3. Realizacja prac szczegélnie niebezpiecznych wymaga stosowania zasady
ograniczonego zaufania (dotyczy to w szczegélnosci przewidywania zagrozen).

1.4. Jezeli planowany sposéb wykonania pracy bezpo$rednio zagraza zdrowiu i Zyciu
wykonujacych jg pracownikéw lub oséb postronnych, albo panujgce warunki
techniczno-organizacyjne nie pozwalaja na bezpieczne wykonanie pracy,
nadzorujacy i/lub zatwierdzajgcy majg prawo odmowy wydania zezwolenia do czasu
usuniecia istniejacych przeszkéd (art. 210 Kodeksu pracy).

1.4.1. Jezeli zachodzi taka potrzeba, nadzorujacy i/lub zatwierdzajacy przedstawiajg
i uzasadniajg pisemnie swoje stanowisko..

1.5. Jezeli wykonawca robdt stwierdzi, ze warunki bezpieczenstwa okreslone w
zezwoleniu nie sg wystarczajgce do bezpiecznego wykonania pracy i bezpos$rednio
zagrazajg zdrowiu i zyciu wykonujacych ja pracownikéw lub oséb postronnych, albo
zezwolenie jest nieczytelne, moze odmoéwié przyjecia zezwolenia lub powstrzymac
sie od wykonywania pracy (art. 210 Kodeksu pracy).

1.5.1. Na wyrazne Zzadanie wystawiajacego zezwolenie wykonawca robot jest
zobowigzany uzasadnic¢ swoje stanowisko pisemnie.

1.6. W ORLEN Paliwa Oddziat Gaz w Ptocku stosuje sie nastepujace rodzaje pisemnych
zezwolen:

a) zezwolenie diugoterminowe na prace remontowe,

b) zezwolenie diugoterminowe na prace inwestycyjne,

¢) zezwolenie diugoterminowe na prace z uzyciem ognia otwartego dla zapleczy

firm wykonawczych,

d) zezwolenie jednorazowe:

— na wykonywanie prac szczegélnie niebezpiecznych,
~ na wjazd pojazdu,
-~ na pozostate prace.

1.7. Wszystkie prace wymienione w ustegpie 1.1.a-f, nieobjete zezwoleniami okreslonymi w
ustepach 2.1. i 3.1. niniejszej ,Instrukcji” nalezy wykonywaé na podstawie zezwoleti
jednorazowych na wykonywanie prac szczegdlnie niebezpiecznych Iub
opracowane;j instrukcji bezpiecznej realizacji prac szczegélnie niebezpiecznych.
1.7.1. Wyjatek stanowi wjazd pojazdu mechanicznego np.: dowoz materiatu, dowéz

narzedzi, na ktérg to prace wystarczy wystawié zezwolenie na wjazd pojazdu.
Jednak w przypadku prowadzenia prac przez pojazd np. praca dZwigu, praca
koparki, itp., niezbedne jest zezwolenie na wykonywanie prac szczegélnie
niebezpiecznych.

1.7.2. Instrukcja bezpiecznej realizacji prac szczegélnie niebezpiecznych musi
zawieraC zakres merytoryczny okreslony w zezwoleniu jednorazowym na
wykonywanie prac szczegdlnie niebezpiecznych i speinia te sama role, co
przywotane zezwolenie.

1.7.3. Zatwierdzajgcym instrukcje bezpiecznej realizacji prac szczegdélnie
niebezpiecznych jest Kierownik Terminalu Gazu Plynnego, spetniajacy
wymogi okreslone w punkcie 1.2.10 niniejszej ,Instrukcji”.

2. ZEZWOLENIE DLUGOTERMINOWE NA PRACE REMONTOWE

2.1. Zezwolenie dilugoterminowe na prace remontowe moze by¢ wydane na
prowadzenie prac remontowych na wydzielonych czesciach lub catych obiektach,
kompleksowo wytaczonych z ruchu, opréznionych, zneutralizowanych i odigczonych
oraz w trwaly sposéb zabezpieczonych przed mozliwoscig wystapienia zagrozenia
pozarowego, wybuchowego.

2.1.1. Teren prowadzonych prac remontowych musi byé w sposéb widoczny i




2.2,

2.3.

2.4.

jednoznaczny wydzielony (ogrodzony) i oznakowany.

Zasady i tryb wydawania zezwoler.

2.21. Zezwolenie diugoterminowe na prace remontowe wystawia Kierownik
Terminalu Gazu Plynnego, wg wzoru — zalacznik nr_1 do niniejszej
Jnstrukcji’.

2.2.2. Podstawg do wystawiania zezwolenia i jego integralng czescig sg zataczniki,
okreslajace szczegdtowe warunki bezpiecznego przeprowadzenia prac
remontowych, przygotowane przez:

zainteresowanego Kierownika Terminalu Gazu Plynnego w ORLEN Paliwa Odziat

Gaz w Ptocku. '

b) Inspektora Nadzoru, nadzorujgcego prace remontowe.

2.2.3. Kazde zezwolenie dlugoterminowe na prace remontowe winno mie¢ numer
ewidencyjny nadany przez wystawiajacego.

2.2.4. Zezwolenie diugoterminowe na prace remontowe wystawia si¢ w niezbednej
iloci egzemplarzy z przeznaczeniem dia:

a) wykonawcow robét,

b) Kierownika Terminalu Gazu Pilynnego,

¢) zatwierdzajgcego.

2.2.5. Zezwolenie diugoterminowe na prace remontowe zatwierdza bezposredni
przetozony Kierownika Terminalu Gazu Plynnego tj. Kierownik
ds. Operacyjnych lub Kierownik Dziatu ds. Inwestycji i Utrzymania Ruchu.

2.2.6. Zezwolenie diugoterminowe na prace remontowe traci waznos$¢ w przypadku
zmiany ktéregokolwiek z warunkéw bezpieczenstwa okreslonych
w zatgcznikach.

2.2.7. Wystawione zezwolenia dtugoterminowe na prace remontowe nalezy
przechowywaé tacznie z dokumentacja remontowsg. Zezwolenia nalezy
przechowywacé przez okres minimum jednego roku, co stanowi jednoczesnie
ewidencje wydanych zezwolel. Powyzsze dotyczy roéwniez zezwolen
wystawionych i anulowanych.

W przypadku braku mozliwosci spetnienia warunkéw okreslonych w punkcie

2.1. prace remontowe moga byé wykonywane wylacznie na podstawie zezwolenia

jednorazowego na prace szczeg6lnie niebezpieczne, zgodnie z zasadami

okreslonymi w punkcie 5 niniejszej ,Instrukcji’ lub na podstawie instrukcji
bezpiecznej realizacji prac szczegodlnie niebezpiecznych zgodnie z zasadami
okreslonymi w punkcie 1.7.2. niniejszej ,Instrukcji”

2.3.1. Osobg zatwierdzajgcg instrukcje bezpiecznej realizacji prac szczegéinie
niebezpiecznych jest Kierownik Terminalu Gazu Plynnego.

Odpowiedzialno$¢ oséb.

2.4.1. KIEROWNIK TERMINALU odpowiada za:

a) szczegbtowe i prawidlowe przygotowanie warunkéw bezpieczenstwa
realizacji prac remontowych oraz okreslenie prawidtowych i
wystarczajagcych Srodkéw zabezpieczajgcych,

b) zastosowanie wszystkich wyszczegélnionych w zezwoleniu wraz z
zatgcznikami warunkéw bezpieczenstwa realizacji prac remontowych oraz
podjecie decyzji o rozpoczeciu robdt,

c) szczegbtowe poinformowanie Wykonawcéw o warunkach pracy i
warunkach bezpieczeistwa podanych w zezwoleniu i zatgcznikach,
potencjalnych  zagrozeniach oraz sasiednich urzadzeniach Iub
instalacjach stanowigcych zagrozenie,

d) czuwanie nad bezpieczenistwem robét i przerywanie prac zaleznie od
aktualnej sytuacji oraz w przypadku niespetnienia warunkéw
bezpieczenstwa okreslonych zezwoleniem wraz z zatagcznikami,

e) prowadzenie ,Ksigzki kontroli prac z uzyciem ognia otwartego” -
zalacznik nr 4 do niniejszej ,Instrukcji’.
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2.4.3.

ZATWIERDZAJACY (Kierownik ds. Operacyjnych lub Kierownik Dzialu

ds. Inwestycji) odpowiada za:

a) akceptacje podanych w zezwoleniu terminéw, wykonawcéw, zakresu
wykonywanych prac, warunkdéw bezpieczenstwa oraz $§rodkéw
zabezpieczajgcych,

b) co najmniej jedng kontrole przebiegu prac okreslonych zezwoleniem,
odnotowang w ,Ksigzce kontroli prac z uzyciem ognia otwartego” —
zatacznik nr 4 do niniejszej ,Instrukcji’,

c) natychmiastowe wstrzymanie robé6t przy wystapieniu stanéw
zagrozenia, albo nieprzestrzegania przepiséw lub  warunkéw
bezpieczeristwa podanych w zezwoleniu.

WYKONAWCA ROBOT odpowiada za:

a) bezwzgledne przestrzeganie przepisow i zasad oraz warunkéw

bezpieczerstwa okreSlonych zezwoleniem wraz z zatgcznikami, a takze
stosowanie bezpiecznych metod pracy,

b) stosowanie w peinym zakresie $rodkéw zabezpieczajgcych
wyszczegolnionych w zezwoleniu wraz z zatgcznikami,

c) udzielanie  pracownikom instruktazu w  zakresie = warunkéw
bezpieczenstwa pracy oraz zagrozen stwarzanych przez sasiednie
obiekty, instalacje lub urzadzenia oraz udokumentowanie tego faktu,

d) nadzér nad bezpiecznym wykonywaniem prac przez podlegtych
pracownikow,

e) natychmiastowe przerwanie prac w przypadku zgioszenia lub zauwazenia
stanu awaryjnego, stwarzajgcego zagrozenia,

f) uporzadkowanie terenu po zakoriczeniu prac w zakresie uzgodnionym z
Kierownikiem Terminala Gazu Plynnego iflub Inspektorem Nadzoru
nadzorujgcym prace remontowe,

g) Scistg wspolprace z Kierownikiem Terminala Gazu Plynnego przy
realizacji prac oraz dostosowywanie si¢ do jego zalecen.

3. ZEZWOLENIE DLUGOTERMINOWE NA PRACE INWESTYCYJNE

3.1. Zezwolenie diugoterminowe na prace inwestycyjne wydaje sie na prowadzenie
robét budowlanych i montazowych na nowobudowanych oraz juz eksploatowanych i
modernizowanych obiektach lub ich czesciach wytgczonych catkowicie z ruchu.

3.2. Zasady i tryb wydawania zezwolen.

3.2.1. Zezwolenie dfugoterminowe na prace inwestycyjne wystawia Kierownik

3.2.2.

3.2.3.

3.24.

3.2.5.

3.2.6.

Projektu.

Dla Terminali Gazu Plynnego przygotowane zezwolenie winno byé
zaopiniowane przez:

a) Kierownika Terminalu Gazu Ptynnego,

b) Dyrektora Biura ds. Kontroli Wewnetrznej i Bezpieczeristwa.

Na podstawie zebranych opinii Kierownik Projektu przygotowuje zezwolenie
diugoterminowe na prace inwestycyjne wg wzoru — zalacznik_nr 2 do
niniejszej ,Instrukeji’, uwzgledniajgc warunki i opinie zawarte we wniosku.
Zezwolenie zatwierdza bezposredni przetozony Kierownika Projektu
wystawiajgcego zezwolenie tj. Kierownik Dziatu ds. Inwestycji i Utrzymania
Ruchu.

Kazde zezwolenie dtugoterminowe na prace inwestycyjne dla Terminali Gazu
Ptynnego winno mieé numer ewidencyjny podawany na wniosku przez
zatwierdzajgcego.

Dla Terminali Gazu Ptynnego wystawione zezwolenia otrzymuija:

a) wykonawcy roboét,

b) Kierownik Terminalu Gazu Ptynnego,



3.3.

3.4.

3.5.

3.2.7.
3.2.8.

3.2.9.

3.2.10.

c¢) Inspektor Nadzoru,

d) Dyrektor Biura ds. Kontroli Wewnetrznej i Bezpieczenstwa.

Podstawe rozpoczecia prac stanowi zatwierdzone zezwolenie i spetnienie
zawartych w nim warunkéw bezpieczenstwa.

Identyczny tryb postepowania dotyczy prac wykonywanych na terenie
zapleczy inwestycyjnych.

Zezwolenie diugoterminowe na prace inwestycyjne jest wazne do konca roku
kalendarzowego. Uzyskanie zezwolenia na rok nastepny wymaga
postepowania analogicznego jak w punktach 3.2.1. do 3.2.6.

Zezwolenie dtugoterminowe na prace inwestycyjne traci waznos¢ wraz z
uptywem roku kalendarzowego, w przypadku zmiany ktéregokolwiek z
warunkow bezpieczenstwa, albo zakonczenia prac inwestycyjnych.

W przypadku wykonywania prac szczegélnie niebezpiecznych na podstawie
zezwolenia jednorazowego na wykonywanie prac szczegdblnie niebezpiecznych lub
instrukcji bezpiecznej realizacji prac szczegéinie niebezpiecznych, zatwierdzajacym
jest osoba, ktéra posiada aktualne zaswiadczenie o odbyciu szkolenia bhp i ppoz.
okreslone w punkcie 1.2.10 niniejszej ,,Instrukeiji” tj. Kierownik Terminalu.

3.3.1.

3.3.2.

Zatwierdzajacy w tym trybie zezwolenie jednorazowe na wykonywanie prac
szczegdlnie niebezpiecznych wyznacza imiennie osoby zwigzane z jego
realizacja.

Zatwierdzajacy w tym trybie instrukcje bezpiecznej realizacji prac szczegéinie
niebezpiecznych musi uzyskaé wczesniej akceptacje Dyrektora Biura
ds. Kontroli Wewnetrznej i Bezpieczenstwa.

Wyjatkowo dopuszcza sie prowadzenie prac szczegdlnie niebezpiecznych na

podstawie zezwolenia diugoterminowego na prace inwestycyjne pod warunkiem:

a) prowadzenia prac na nowobudowanych Terminalach Gazu Ptynnego nie
wiaczonych do systemu czynnych instalaciji,

b) uwzglednienia wymogéw proceduralnych dotyczgcych prac szczegdlnie
niebezpiecznych (procedura dotyczaca prac wewnatrz zbiornikéw, itp.),

¢) natychmiastowego weryfikowania wymogéw zezwolenia w przypadku
jakichkolwiek zmian technicznych jak i organizacyjnych.

Odpowiedzialno$¢ oséb.

3.5.1.

3.5.2.

3.5.3.

ZATWIERDZAJACY ZEZWOLENIE (Kierownik Dziatu ds. Inwestycji i

Utrzymania Ruchu) odpowiada za:

a) decyzje o wydaniu zezwolenia,

b) decyzje o sposobie i terminie wykonania prac,

c) co najmniej dwukrotng w ciggu roku kontrole przebiegu prac objetych
zezwoleniem, odnotowang kazdorazowo w Dzienniku Budowy,

d) natychmiastowe wstrzymanie robét przy wystgpieniu stanow
zagrozenia, albo nieprzestrzegania przepisébw Ilub  warunkéw
bezpieczenstwa podanych w zezwoleniu.

KIEROWNIK PROJEKTU odpowiada za:

a) prawidiowe przygotowanie wniosku, wraz z dotgczonymi opiniami oséb
wymienionych w pkt 3.2.2.

b) prawidiowe przygotowanie zezwolenia uwzgledniajacego warunki i opinie
zawarte we wniosku,

c) zastosowanie wszystkich wyszczegdlnionych w zezwoleniu warunkéw
prowadzenia prac,

d) zapewnienie systematycznej kontroli przebiegu robét i przerywania prac,
zaleznie od aktualnej sytuaciji oraz w przypadku niespethienia warunkéw
bezpieczenstwa okreslonych zezwoleniem.

WYKONAWCA ROBOT odpowiada za:

a) bezwzgledne przestrzeganie warunkéw bezpieczenstwa okreslonych
zezwoleniem,



3.5.4.

b) $cista wspétprace z Kierownikiem Terminalu Gazu Plynnego (Projektu)
przy realizacji prac oraz dostosowywanie si¢ do jego zalecen.

c) wiasciwg organizacje robot i zapewnienie bezpieczeristwa pracy na placu
budowy,

d) natychmiastowe przerywanie prac w przypadku zgloszenia, bagdz
Zauwazenia stanu awaryjnego stwarzajgcego zagrozenie,

e) zalozenie i systematyczne prowadzenie ,Ksigzki kontroli prac
Z uzyciem ognia otwartego”.

KIEROWNIK TERMINALU GAZU PLYNNEGO, DYREKTOR BIURA

DS. KONTROLI WEWNETRZNEJ | BEZPIECZENSTWA opiniujgcy wniosek

0 wydanie zezwolenia diugoterminowego odpowiada za analize i

merytoryczng oceng potencjalnych zagrozen, ktére moga zaistnie¢ na terenie

bezposrednio przylegtym do terenu budowy.

4. ZEZWOLENIE DLUGOTERMINOWE NA PRACE Z UZYCIEM OGNIA OTWARTEGO
DLA ZAPLECZY FIRM WYKONAWCZYCH

4.1. Zezwolenie diugoterminowe na prace z uzyciem ognia otwartego dia zapleczy firm
wykonawczych wydaje si¢ na jeden rok kalendarzowy.
Zasady i tryb wydawania zezwolen

4.2.

4.3.

4.2.1.

4.2.2.

4.2.3.

4.2.4.

4.2.5.

4.2.6.

4.2.7.

Zezwolenie dtugoterminowe na prace z uzyciem ognia otwartego dia zapleczy
firm wykonawczych wystawia Kierownika Terminalu Gazu Ptynnego wg wzoru
— zatacznik nr 3 do niniejszej ,Instrukcji’.

Dla Terminali Gazu Plynnego przygotowane zezwolenie winno byé
zaopiniowane przez:

a) Dziatu ds. Inwestycji i Utrzymania Ruchu,

b) Biura ds. Kontroli Wewnetrznej i Bezpieczenstwa.

Dia zapleczy firm wykonawczych zlokalizowanych na terenie ORLEN Paliwa
Oddziat Gaz w Ptocku zezwolenie zatwierdza Kierownik ds. Operacyjnych lub
Kierownik Dziatu ds. Inwestycji i Utrzymania Ruchu lub Dyrektor Biura ds.
Kontroli Wewnetrznej i Bezpieczenstwa.

Kazde zezwolenie dtugoterminowe na prace z uzyciem ognia otwartego dla
zapleczy firm wykonawczych zlokalizowanych na terenie ORLEN Paliwa
Oddziat Gaz w Plocku winno mie¢ numer ewidencyjny podawany na wniosku
przez zatwierdzajagcego.

Podstawe rozpoczecia prac stanowi zatwierdzone zezwolenie i
speinienie warunkéw w nim zawartych.

Dla Terminali Gazu Ptynnego zatwierdzone zezwolenia otrzymuija:

a) Wykonawcy robét,

b) Kierownik Terminalu Gazu Ptynnego,

¢) Kierownik ds. Operacyjnych,

d) Dziat ds. Inwestycji i Utrzymania Ruchu,

e) Biuro ds. Kontroli Wewnetrznej i Bezpieczeristwa.

Uzyskanie zezwolenia na rok nastgpny wymaga postepowania analogicznego
jak w punktach 4.2.1. do 4.2.5.

Odpowiedzialnos¢ osob.

4.3.1.

WNIOSKUJACY (Kierownik Terminalu Gazu Ptynnego) odpowiada za:

a) prawidtowe przygotowanie wniosku, wraz z dotgczonymi opiniami oséb

wymienionych w pkt 4.2.2.

b) prawidtowe przygotowanie zezwolenia uwzgledniajgcego warunki i opinie

zawarte we wniosku,

c) zastosowanie wszystkich wyszczegélnionych w zezwoleniu warunkéw

prowadzenia prac,

d) zapewnienie systematycznej kontroli przebiegu rob6t i przerywania prac,



4.3.2.

4.3.3.

4.3.4.

zaleznie od aktualnej sytuacji oraz w przypadku niespetnienia warunkéw
okreslonych zezwoleniem.

ZATWIERDZAJACY ZEZWOLENIE (Kierownik ds. Operacyjnych lub

Kierownik Dziatu ds. Inwestycji lub Dyrektor Biura ds. Kontroli

Wewnetrznej | Bezpieczeristwa) odpowiada za:

a) decyzje o wydaniu zezwolenia,

b) decyzje o sposobie i terminie wykonania prac,

¢) co najmniej dwukrotng w ciggu roku kontrolg¢ przebiegu prac objetych
zezwoleniem, odnotowang kazdorazowo w ,Ksigzce kontroli prac z
uzyciem ognia otwartego” — zatacznik nr 4 do niniejszej ,Instrukcji”,

d) natychmiastowe wstrzymanie robét przy wystgpieniu stanéw
zagrozenia, albo nieprzestrzegania przepisbw lub  warunkéw
bezpieczenstwa podanych w zezwoleniu.

WYKONAWCA ROBOT odpowiada za:

a) bezwzgledne przestrzeganie warunkéw okreslonych zezwoleniem,

b) wilasciwg organizacje robét i zapewnienie bezpieczernstwa pracy,

c) S$cistg wspétprace z wlascicielem terenu i stosowanie sie do jego zalecen,

d) natychmiastowe przerwanie prac w przypadku zgtoszenia, badz
zauwazenia stanu awaryjnego stwarzajgcego zagrozenie,

e) zalozenie i systematyczne prowadzenie ,Ksigzki kontroli prac z
uzyciem ognia otwartego” — zatacznik nr 4 do niniejszej ,Instrukciji”.

ZEZWOLENIE TRACI WAZNOSC:

a) w przypadku zmiany zakresu, rodzaju i warunkéw pracy,

b) w przypadku likwidacji zaplecza lub warsztatu.

UWAGAI!!!

Zezwolenia dilugoterminowe wydane przed dniem wejscia
w Zycie niniejszego zarzadzenia zachowuja swojg waznos¢ do
konnca okresu na jaki zostaly wydane, o ile nie naruszaja
postanowiel niniejszego zarzadzenia.

5. ZEZWOLENIE JEDNORAZOWE (na wykonywanie prac szczegolnie niebezpiecznych)
5.1. Zasady wydawania zezwolen

5.1.1.

5.1.3.

5.1.4.

Zezwolenie jednorazowe na wykonywanie prac szczeg6lnie niebezpiecznych

wystawia Z-ca Kierownika Terminalu/ Gtéwny Specjalista ds. Technicznych,

lub inna, wyznaczona przez Kierownika Terminala Gazu Piynnego osoba,

wedtug wzoru — zatacznik nr 5 do niniejszej ,Instrukcji’. Fakt wypisania

zezwolenia przez inng osob¢ nie zwalnia zatwierdzajacego od

odpowiedzialnosci.

Wszystkie zezwolenia muszg by¢ kolejno numerowane i przechowywane

przez okres minimum jednego roku, co stanowi jednoczesnie ewidencje

wydanych zezwolen. Powyzsze dotyczy réwniez zezwolen wystawionych i

niezrealizowanych (anulowanych).

Zezwolenie jednorazowe na wykonywanie prac szczegoélnie niebezpiecznych

nalezy wystawi¢ w dwoch egzemplarzach z przeznaczeniem:

— 1 egzemplarz (oryginat) — wykonawca

- 1 egzemplarz (kopia) — nadzorujgcy

Wydawanie zezwolen dla Terminali Gazu Ptynnego:

5.1.4.1. Zezwolenie na obiekcie eksploatowanym zatwierdza Kierownik
Terminalu Gazu Plynnego.

5.1.4.2. Prawo zatwierdzenia ma réwniez Kierownik ds. Operacyjnych.

5.1.4.3. W indywidualnych przypadkach Kierownik Terminalu ma prawo
upowaznié imiennie bezposrednio podlegtych im:



5.1.4.4.

5.1.4.5.

5.1.4.6.

5.1.4.7.

5.1.4.8.

5.1.4.9.

Z-cy Kierownikéw, Gtéwnych Specjalistébw ds. Technicznych na
czas $cisle okreslony, do zatwierdzenia zezwolen w okreslonym
zakresie i dla okre$lonych obiektéw, o ile posiadajg aktualne
szkolenie bhp i ppoz. dla oséb kierujacych pracownikami.
Kopie wydanych upowazniern nalezy przechowywaé przez okres
minimum jednego roku.
Na prace zwigzane z konkretnym eksploatowanym rurociggiem
oraz trasami kablowymi (remont, rozbudowa, likwidacja, itp.)
zezwolenie wystawia i zatwierdza jego wlasciciel po uzgodnieniu
warunkéw bezpieczernstwa z Kierownikiem terenu, na ktérym
prowadzone sg prace, co powinno byé potwierdzone odpowiednim
zapisem w zezwoleniu. Dotyczy obiekiow: TGP Ptock, TGP
Sokotka.
5.1.4.5.1. Ten sam tryb postepowania obowigzuje w odniesieniu
do prac prowadzonych w studzienkach
kanalizacyjnych, w studzienkach teletechnicznych
oraz przy sieciach energetycznych.
Zezwolenie wydaje sie¢ na okres jednej zmiany, odpowiednio dia
systemu pracy jaki jest stosowany podczas prowadzenia prac.
W wyjatkowych przypadkach, jezeli nie ulegng zmianie warunki
bezpieczenistwa, a prace sg prowadzone i nadzorowane przez te
same osoby, wymienione w wydanym zezwoleniu (nadzorujacy,
wykonawca i zespdt wykonawczy, asekurujgcy), dopuszcza sie
przedtuzenie zezwolenia. W takim przypadku zezwolenie ma
prawo przedtuzyé nadzorujgcy na czas nie diuzszy niz 8 godziny.
Jezeli ulegng zmianie warunki bezpieczenstwa Ilub zaistnieje
koniecznos¢ zmiany ktérejkolwiek z wyznaczonych o0séb
odpowiedzialnych za nadzér lub wykonawstwo prac zezwolenie
bezwzglednie traci waznos$é.
W przypadkach szczegéinych, warunki bezpieczenstwa realizacji
prac winny byé okreslone w sposéb podany w punkcie 2.2.2
niniejszej ,Instrukcji’, dotyczacym realizacji prac na podstawie
zezwolenia dlugoterminowego na prace remontowe.

5.1.5. Wydawanie zezwolen dla Terminali Gazu Plynnego w budowie.

5.1.5.1.

5.1.5.2.

5.1.5.3.

5.1.5.4.

Prace szczegélnie niebezpieczne wykonywane na terenie
Terminali Gazu Plynnego w budowie musza by¢ wykonywane
na podstawie zezwolen jednorazowych z zastrzezeniem ustepu
3.4 niniejszej ,Instrukcji’.

Prace inwestycyjne prowadzone w odlegto§ci mniejszej niz 30 m
od urzadzen zawierajgcych substancje palne (gaz propan butan,
olej, benzyna Ilub inne substancje niebezpieczne) wymagajg
zezwolenia Kierownika Terminalu Gazu Ptynnego.

Zezwolenie moze by¢ wydane na niezbedny okres czasu pracy w
danym dniu z zastrzezeniem punkitéw 5.1.4.5.i5.1.4.6.

Przy zmianie warunkéw bezpieczenstwa lub oséb zwigzanych z
realizacjg prac okreslonych w zezwoleniu traci ono waznos¢ i
nalezy wyda¢ nowe zezwolenie.

5.2. Tryb wystawiania i ewidencjonowania zezwolenn jednorazowych na
wykonywanie prac szczegélnie niebezpiecznych.
5.2.1. Druki zezwolen winny by¢ opatrzone w lewym gérnym narozniku petna nazwa
lub pieczatkg komérki organizacyjnej (Terminalu) wystawiajacego.
5.2.2. Zatwierdzajgcy wypisuje formularz zezwolenia sam, badz poleca Z-cy
Kierownika, Gtbwnemu SpecjaliScie ds. Technicznych lub innej upowaznionej
osobie. Fakt wypisania zezwolenia przez inng osobe nie zwalnia



5.2.3.

zatwierdzajacego od odpowiedzialnosci.
Na formularzu zezwolenia nalezy doktadnie okreslic:

5.2.3.1.
5.2.3.2.
5.2.3.3.

5.2.3.4.

5.2.3.5.

5.2.3.6.

5.2.3.7.

5.2.3.8.

5.2.3.9.

5.2.3.10.

5.2.3.11.

Nr kolejny zezwolenia, np. w uktadzie: nr/miesigc/rok.
Nazwe firmy wykonujgcej roboty.

W punkcie | — rodzaj wykonywanej pracy poprzez wstawienie
znaku X" w odpowiednim okienku.
W punkcie Il — wazne w dniu — date, przewidywang godzine

rozpoczecia i zakonczenia pracy (jest to okres waznosci
zezwolenia). W przypadku przediuzenia zezwolenia -
przewidywang godzing zakonczenia prac (nie diuzej niz 8 godzin)
oraz podpis i pieczatke imienng przedtuzajacego.

W punkcie [l — miejsce pracy — dokiadng lokalizacje miejsca
pracy z uwzglednieniem: instalaciji, itp.

W punkcie IV — zakres i rodzaj pracy — zakres pracy, kolejnos¢
operacji, uzywany sprzet, sposéb wykonywania pracy, itp. W
odpowiednim okienku zaznaczyé znakiem ,x” dopuszczalnos$é
wykonywania pracy bez sprzetu ochrony drég oddechowych
wewnatrz zbiornika.

W punkcie V - liczebno$é zespotu wykonujacego prace
(pojedynczg cyfre lub liczbe nie wigkszg niz 25 z zastrzezeniem
punktu 1.2.17). Niedopuszczalny jest zapis np.: 5+2 (dopisane
recznie).

W punkcie VI — wystepujace i przewidywane zagroZenia —
charakter i rodzaj zagrozen (od remontowanego urzadzenia, jego
otoczenia, obiektéw sgsiednich), miejsca wystepowania zagrozen,
objawy wystapienia zagrozer, sposoby postepowania przy
wystgpieniu zagrozen, sposéb i miejsce ewakuacii.

W punkcie VIl — przygotowanie miejsca pracy — czynnosci i
zabezpieczenia konieczne do wykonania przed przystgpieniem do
prac: sposdb oprézniania, sposéb i miejsce odigczenia,
zaSlepienia, zakres i sposob oczyszczenia, zakres i sposéb
odkaZzenia, neutralizacji, przedmuchanie azotem, nadmuch
powietrza, zataczenie i wylgczenie napiecia, przygotowanie
rusztowan, zamknigecie drogi i/lub toréw kolejowych, wyznaczenie
strefy niebezpiecznej, wykonanie dodatkowego oswietlenia,
usuniecie lub zabezpieczenie materiatéw palnych (drewno, trawa),
przygotowanie lub wskazanie punktu pomocy doraznej- miejsce
usytuowania apteczek do udzielania pierwszej pomocy itp.
Odpowiednie czynno$ci nalezy wybraé poprzez wstawienie znaku
X W okienku przy wyszczegdlnionych czynnosciach z
obligatoryjnym wypetnieniem wskazanego pola. Pola
niezaznaczone wymagajg uzasadnienia w postaci zapisu ,nie
wystepuje”.

W punkcie VIl — zabezpieczenie przyleglego terenu — niezbedne
srodki ostrzegajace i zabezpieczajgce osoby postronne, sasiednie
urzadzenia oraz teren, a w szczegdlnosci: ogrodzenie miejsca
pracy, wywieszenie tablic ostrzegawczych, zabezpieczenie kratek
Sciekowych i studzienek kanalizacyjnych, zabezpieczenie przed
rozpryskiwaniem sig iskier, wykonanie oston, kurtyn, zraszania
trawy wodg, zabezpieczenie $cian wykopu, wstrzymywanie ruchu
kolejowego i/lub drogowego, itp.

W punkcie IX.1 - $rodki zabezpieczajagce - posterunki
bezpieczenstwa, asekuracja — rodzaj posterunku bezpieczeristwa
(asekuracji) oraz przez kogo wystawiony i z jakg czestotliwo$cig



5.2.4.

5.2.3.12.

5.2.3.13.

5.2.3.14.

5.2.3.15.

5.2.3.16.

5.2.3.17.

5.2.3.18.

poprzez wstawienie znaku ,x* w odpowiednim okienku.

Przy wykonywaniu prac szczegdlnie niebezpiecznych
obligatoryjnie wymagana jest asekuracja stafa.

W wyjatkowych przypadkach zatwierdzajagcy moze dopuscic¢
asekuracje okresowg przeprowadzong przez wyznaczonego
Pracownika Terminalu Gazu Plynnego z okresleniem jej
czestotliwosci przy statej asekuracji ze strony wykonawcy.

W punkcie IX.2 — Srodki zabezpieczajace — sprzet i odziez
ochronna — rodzaje odziezy ochronnej i sprzetu ochrony osobiste;,
niezbedne dla bezpiecznego wykonywania prac w aspekcie
wystepujacych oraz przewidywanych zagrozen, (np.. ubrania
ochronne, p6imaski/maski przeciwgazowe, okulary ochronne,
ostony twarzy, ochronniki stuchu, aparaty oddechowe, aparaty z
nadmuchem $wiezego powietrza, sygnalizator dzwiekowy, szelki
bezpieczenstwa, lina asekuracyjna oraz inne) poprzez wstawienie
znaku ,x" w odpowiednim okienku oraz podanie typu. Za
stosowanie odpowiedniego sprzetu odpowiada wykonawca.

W punkcie IX.3 — srodki zabezpieczajace — zabezpieczenie
przeciwpozarowe -— podreczny sprzet gasniczy - rodzaj
przenosnego lub przewoznego podrecznego sprzetu gasniczego
do asekuracji miejsca pracy, albo inne formy zabezpieczenia, np.:
koc gasniczy, zraszanie wodg i inne, poprzez wstawienie znaku ,x"
w odpowiednim okienku i podanie ilosci.

W punkcie IX.4 — Srodki zabezpieczajace — kontrola analityczna
— poprzez wstawienie znaku ,x" w odpowiednie okienko okresli¢
koniecznos¢ lub zbednosé kontroli analitycznej (wymagana,
niewymagana), rodzaj analiz, wpisa¢ miejsce poboru préb oraz ich
czestotliwosé, a takze podaé inne konieczne do wykonania analizy
lub informacje.

W punkcie IX.5 — srodki zabezpieczajace — kontrola miejsca
pracy po zakornczeniu robét — poprzez wstawienie znaku ,x" w
odpowiednie okienko okresli¢ koniecznosé lub zbednosé kontroli,
(wymagana, niewymagana), wpisaé nazwisko osoby dokonujgcej
kontroli oraz jej czestotliwosé.

Kilkakrotna kontrola jest wymagana w sytuacji, gdy istnieje
mozliwos¢ zaprdészenia ognia, diugi okres swobodnego
* rozwoju pozaru i trudnosci z jego wykryciem.

W punkcie IX.6 — srodki zabezpieczajace ~ inne — okresli¢ zakres
zgtoszenia wykonywanych prac do Strazy Pozarnej, Biura ds.
Kontroli Wewnetrznej i Bezpieczenstwa, innych stuzb poza
wymienionymi wyzej oraz okresli¢ zakres instruktazu dla
wykonawcy oraz osobe odpowiedzialng za jego przeprowadzenie.
W punkcie X — uzgodnienia — okres$li¢ z kim i w jakim zakresie
dokonano uzgodnien.

Uzgodnienia sg wymagane w przypadku wplywu wykonywanej
pracy (zagrozen) na obiekty, instalacje, urzadzenia pozostajgce
poza zakresem nadzoru i odpowiedzialnosci zatwierdzajacego, np.
koniecznos¢ dokonania przetgczenia rurociggéw, pozbawienie
doptywu lub odbioru mediéw itp.

Kazdy punkt zezwolenia nalezy wypetni¢ czytelnym pismem recznym lub przy
uzyciu komputera. Niedopuszczalne s3g skreslenia, dopisywanie, itp.



5.2.5.

5.2.6.

5.2.7.

5.2.8.

5.2.9.

5.2.10.

5.2.11.

5.2.12.

W punktach nie majacych wptywu na bezpieczerstwo wykonywanej pracy
niedopuszczalne jest uzywanie okreslerr ,zbedne”, ,nie dotyczy’, itp.,
natomiast nalezy to uzasadnié¢ w sposéb opisowy, np. ,nie wystepuje’.
Dopuszcza sie ewentualne pojedyncze poprawki, ktére winny byé za-
parafowane przez zatwierdzajgcego. Niedopuszczalne jest dopisywanie
calych zdan, powodujacych zmiane zakresu wykonywanej pracy lub
warunkow bezpieczenstwa.

Po wypehieniu druku zezwolenia w podany powyzej sposdb i wpisaniu
w pkt XI5 imienia i nazwiska oraz stanowiska osoby nadzorujacej,
zezwolenie przekazuje sie nadzorujacemu.

5.2.6.1. Nadzorujacy, ktérym jest Z-ca Kierownika, Gtéwny Specjalista ds.

Technicznych, a w przypadku prac inwestycyjnych Inspektor

Nadzoru — posiadajgcy aktualne szkolenie okresowe z zakresu bhp

i ppoz. dla oséb kierujacych pracownikami, wykonuje lub poleca

wykonanie punktéw VI-X zezwolenia.

5.2.6.2. Nadzorujacy wpisuje na druku zezwolenia nazwiska o0séb
zwigzanych z jego realizacjg i zapoznaje je z ustaleniami
zezwolenia. Dotyczy to posterunku (punkt XI.1), kontroli

analitycznej (punkt XI.2).

Osoba sprawujgca obowigzki posterunku (punkt XI.1), potwierdza czytelnym

podpisem przyjecie do wiadomosci i przestrzegania warunki bezpieczenstwa

okreslone w zezwoleniu i wynikajace z nich obowigzki.

5.2.7.1. Sprawujgcym posterunek (asekurujacym) moze by¢ pracownik
dopuszczony do samodzielnego wykonywania pracy i posiadajgcy
aktualne szkolenie okresowe bhp i ppoz.

5.2.7.2. Obowigzkiem sprawujgcego posterunek jest:

— czuwanie nad bezpieczenstwem prowadzonych robdt,

— sprawowanie wizualnej kontroli miejsca rob6t,

— kontrola przestrzegania przepiséw i warunkdéw bezpieczenstwa
podanych w zezwoleniu,

— natychmiastowe wstrzymanie robét przy wystapieniu standéw
zagrozenia, albo nieprzestrzegania przepiséw lub warunkéw
bezpieczenstwa podanych w zezwoleniu.

5.2.7.3. Przy sprawowaniu stalego posterunku bezpieczernstwa

asekurujacy pozostaje w stalym kontakcie wzrokowym z

zespolem (zespotami) wykonujacym prace.

Osoba dokonujgca kontroli analitycznej potwierdza czytelnym podpisem
(punkt XI.2) wykonanie analiz wg ustalen zawartych w zezwoleniu.
Przekazuje nadzorujgcemu ustnie lub pisemnie wyniki analiz. Wyniki
przekazane ustnie nadzorujgcy wpisuje w punkcie XV.1 zezwolenia wraz z
numerem sprzetu pomiarowego. Wyniki przekazane pisemnie stanowig
zatgcznik do zezwolenia. Wykonanie pomiaréw oraz przekazanie wynikéw
analiz stanowi jedna z podstaw rozpoczecia i prowadzenia pracy.
Zatwierdzajgcy lub wg jego decyzji — nadzorujgcy, dokonuje uzgodnien
okreslonych w punkcie X. Uzgodnienia winny byé potwierdzone w punkcie
XI.3 podpisem i pieczatkg imienng Kierownika Terminalu lub Z-cy Kierownika,
Giownego Specjalisty ds. Technicznych, z ktérym dokonano uzgodnien.
Wykonawca, po zapoznaniu sie¢ z warunkami zezwolenia, kompletuje i
rozmieszcza okreslony w zezwoleniu sprzet zabezpieczajgcy.

Po sprawdzeniu, ze wszystkie obustronne srodki zabezpieczajgce zostaty
zrealizowane, wykonawca i nadzorujgcy podpisujg zezwolenie odpowiednio w
punktach XI.4 i XI.5.

Po podpisaniu zezwolenia jak w punkcie. 5.2.12. zostaje ono przekazane
zatwierdzajgcemu.



5.2.13.

5.2.14.

5.2.15.
5.2.16.

5.2.17.

W przypadku potrzeby Kkontroli miejsca pracy po zakonczeniu robét,
zatwierdzajagcy wyznacza kontrolujgcego i wpisuje jego imie i nazwisko oraz
czestotliwosé kontroli w punkcie 1X.5.

Po sprawdzeniu tresci zezwolenia pod katem warunkéw bezpieczenstwa,
prawidtowosci wystawienia | zgodno$ci z niniejszg ,Instrukcja’
zatwierdzajagcy w punkcie Xl wpisuje date oraz podpisuje i przystawia
imienng pieczatke, zatwierdzajgc zezwolenie.

Rozpoczecie prac moze nastapi¢ dopiero po zatwierdzeniu zezwolenia.
Po zakoriczeniu prac nadzorujgcy wraz z wykonawcy potwierdzajg ten fakt
wpisaniem godziny oraz czytelnymi podpisami (punkt XllI) na obu
egzemplarzach, a nastepnie archiwizuja je w swoich komoérkach
organizacyjnych.

Jezeli okreslono w zezwoleniu koniecznos¢ kontroli po zakonczeniu robét,
formularz przekazuje sie kontrolujgcemu, ktéry po dokonaniu kontroli z
ustalong czestotliwoscig i dokonaniu odpowiedniej adnotacji w zezwoleniu
oraz podpisaniu (punkt XIV) zwraca je zatwierdzajgcemu.

5.3. Odpowiedzialnos¢ oséb.

5.3.1.

5.3.2.

ZATWIERDZAJACY(Kierownik Terminalu Gazu Plynnego) zezwolenie
jednorazowe na wykonywanie prac szczegdlnie niebezpiecznych odpowiada
za:

a) decyzje o wydaniu zezwolenia,

b) decyzje o sposobie wykonania pracy,

c) doktadne okreslenie czasu, miejsca, charakteru pracy oraz wystepujacych
i przewidywanych zagrozen,

d) podanie w zezwoleniu prawiditowych i niezbednych $rodkéw
zabezpieczajacych,

e) uzgodnienie warunkéw prowadzenia prac z niezbednymi osobami spoza
kierowanej komorki organizacyjnej,

f) wyznaczenie osoby nadzorujgcej,

g) wyznaczenie osoby kontrolujgcej miejsce pracy po zakornczeniu robét,

h) decyzje o rozpoczeciu pracy,

i) prowadzenie ewidencji wydanych zezwolen,

i) wyrywkows kontrole realizacji prac,

k) natychmiastowe przerwanie rob6t, w przypadku stwierdzenia Ilub
otrzymania informacji o powstaniu stanéw zagrozenia, zmniejszajacych
stopien bezpiecznego wykonywania pracy okreslonej w zezwoleniu lub
razgcego naruszenia obowigzujgcych przepiséw i zasad bezpieczenstwa i
higieny pracy oraz ochrony przeciwpozarowe;.

NADZORUJACY (Z-ca Kierownika Terminalu, Gléwny Specjalista

ds. Technicznych, Inspektor Nadzoru) odpowiada za:

a) zastosowanie wszystkich wyszczegélnionych w zezwoleniu $rodkéw
zabezpieczajgcych,

b) wpisanie do zezwolenia imion i nazwisk osdb zwigzanych z jego
realizacja:

— posterunku,
- kontroli analitycznej,
— wykonawcy robét,

c) zlozenie w swojej obecnosci podpisow przez osoby wymienione
w punkcie 5.3.2.b),

d) wskazanie wykonawcy znajdujgcych sie w poblizu urzgdzen, instalacii,
kanalizacji itp. stanowigcych zagrozenie przy wykonywanych pracach,

e) sprawdzenie przed przekazaniem zatwierdzajgcemu czy wszystkie
zalecone zezwoleniem zabezpieczenia zostaty zrealizowane,

f) czuwanie nad bezpieczeinstwem robét i natychmiastowe ich przerywanie



w przypadku stwierdzenia powstania standw awaryjnych, stanoéw
zagrozenia i innych, zmniejszajgcych stopien bezpiecznego wykonywania
pracy okreslonej w zezwoleniu lub razgcego naruszenia obowigzujacych
przepiséw i zasad bezpieczefistwa i higieny pracy oraz ochrony
przeciwpozarowej,

g) dokonywanie w wydanym zezwoleniu adnotacji o zakonczeniu prac i
usunieciu  Ssrodkéw  zabezpieczajgcych oraz zwrot zezwolenia
zatwierdzajgcemu.

5.3.3. ASEKURUJACY (Pracownik dopuszczony do samodzielnego
wykonywania pracy i posiadajacy aktualne szkolenie bhp, p.poz.)
-sprawujacy posterunek, odpowiada za:

a) kontrole przestrzegania warunkéw zezwolenia,

b) przygotowanie miejsca pracy Ilub sprawdzenie wcze$niejszego
przygotowania miejsca pracy pod wzgledem zapiséw w zezwoleniu,
zaznaczonych zapisem: ,odpowiedzialny sprawujgcy posterunek”

c) sprawowanie . wizualnej kontroli miejsca robot i czuwanie nad ich
bezpieczng realizacja,

d) natychmiastowe przerwanie robét, w przypadku stwierdzenia Iub
otrzymania informacji o powstaniu stanéw zagrozenia, zmniejszajacych
stopienn bezpiecznego wykonywania pracy okreslonej w zezwoleniu lub
razacego naruszenia obowigzujgcych przepisoéw i zasad bezpieczenstwa i
higieny pracy oraz ochrony przeciwpozarowe;,

5.3.4. WYKONAWCA PRACY odpowiada za:

a) bezwzgledne przestrzeganie zasad, przepiséw i bezpiecznych metod
pracy,

b) stosowanie w pelnym zakresie Srodkéw zabezpieczajgcych
wyszczegolnionych w zezwoleniu,

c) wyposazenie podlegtych pracownikbw w ubranie antyelektrostatyczne i
obuwie antyelektrostatyczne oraz odpowiednie srodki ochrony
indywiduaine;j,

d) udzielenie podleglym pracownikom instruktazu o warunkach pracy
podanych w zezwoleniu oraz o sgsiednich urzgdzeniach lub instalacjach
stanowigcych zagrozenie,

e) nadzér nad bezpiecznym wykonywaniem prac przez podleglych
pracownikéw,

f) natychmiastowe przerwanie prac, w przypadku otrzymania zgtoszenia lub
zauwazenia stanu awaryjnego stwarzajgcego zagrozenie, albo
stosowanie niebezpiecznych metod pracy,

g) prawidtowe zamkniecie zezwolenia z odnotowaniem godziny ukonczenia
pracy, niezwitocznie po jej zakoriczeniu.

6. ZEZWOLENIE JEDNORAZOWE (na wjazd pojazdu)

6.1. Zasady wydawania zezwolen

6.1.1. Zezwolenie jednorazowe na wjazd pojazdu wystawia sie wg wzoru -
zatacznik nr 6 do niniejszej ,Instrukciji”.

6.1.2. Wszystkie zezwolenia jednorazowe na wjazd pojazdu winny byé Kolejno
numerowane i przechowywane przez okres minimum jednego roku, co
stanowi jednocze$nie ewidencje wydanych zezwoien. Powyzsze dotyczy
réwniez zezwolen wystawionych i anulowanych.

6.1.3. Wydawanie zezwolen jednorazowych na wjazd pojazdu na terenie Terminalu
Gazu Plynnego
6.1.3.1. Zezwolenie jednorazowe na wjazd pojazdu na obiekcie



6.1.3.2.

6.1.3.3.

6.1.3.4.

eksploatowanym wydaje Kierownik Terminalu lub Z-ca Kierownika/
Gtéwny Specjalista ds. Technicznych, posiadajgcy aktualne
szkolenie okresowe bhp i ppoz. dla o0s6b kierujgcych
pracownikami.

Zezwolenie jednorazowe na wjazd pojazdu wydaje sie¢ na
okreslony w nim czas pracy w danym dniu, jednak nie diuzej niz na
okres jednej zmiany, odpowiednio dla systemu pracy
obowigzujgcego podczas prowadzenia prac.

W wyjatkowych przypadkach, jezeli nie ulegng zmianie warunki
bezpieczenstwa, dopuszcza sie przediuzenie zezwolenia. W
takim przypadku zezwolenie ma prawo przedtuzy¢é wydajacy
zezwolenie na czas nie diuzszy niz 8 godziny.

Zezwolenia dotyczg wjazdu pojazdu mechanicznego np.: dow6z
materiatu, dowdz narzedzi itp. Niniejsze nie dotyczy pojazdéw
osobowych, ktére stanowig majatek Spotki. Samochody ciezarowe
dowozace butle lub autocysterny wjezdzajg na teren Terminalu na
podstawie zarzadzenia w sprawie: wprowadzenia do stosowania
Instrukcji Obstugi Ruchu Osobowego, Towarowego, Materiatowego
Terminali Gazu Plynnego ORLEN Paliwa Oddziat Gaz w Ptocku”.

6.1.4. Druki zezwolenn jednorazowych na wjazd pojazdu winny by¢ opatrzone w
nagiéwku peing nazwa lub pieczatkg wydajacej je komoérki organizacyjnej.
6.1.5. Na formularzu zezwolenia nalezy podaé:

6.1.5.1.
6.1.5.2.

6.1.5.3.
6.1.5.4.
6.1.5.5.
6.1.5.6.
6.1.5.7.
6.1.5.8.

6.1.5.9.

Nr kolejny zezwolenia, np. w ukiadzie: nr/miesigc/rok.

W punkcie | — czas pracy - date, przewidywang godzing
rozpoczecia i zakoriczenia pracy.

W punkcie |l — wyznaczenie rejonu pracy — doktadng lokalizacje
miejsca pracy z podaniem instalacji, itp.

W punkcie Il — zakres i rodzaj pracy — doktadnie okreslié zakres
pracy, sposéb wykonywania pracy, itp.

W punkcie IV — okresli¢ rodzaj pojazdu poprzez zaznaczenie
znakiem ,x” odpowiedniego okienka.

W punkcie V — zaznaczyé znakiem ,x" stosowane urzadzenia
pomocnicze.

W punkcie VI - podaé peiny numer rejestracyjny pojazdu
(zezwolenie mozna wystawi¢ tylko dla jednego pojazdu).

W punkcie VII — okreslié ograniczenia i srodki ostroznosci, za ktére
ponosi odpowiedzialnosé przyjmujacy zezwolenie.

W punkcie VIII, — okreslié konieczno$é lub zbednosé wykonania
kontroli analitycznej (wymagana, niewymagana) oraz jej rodzaj,
wynik i numer sprzetu pomiarowego.

6.1.6. Kazdy punkt zezwolenia jednorazowego na wjazd pojazdu nalezy wypetnic¢
czytelnym pismem recznym lub przy uzyciu komputera. Niedopuszczalne sg
skreslenia, dopisywanie, itp.

6.1.7. Po wypehieniu druku zezwolenia w spos6éb podany powyZzej, wpisuje sie
nazwiska wydajacego i przyjmujgcego zezwolenie, ktorzy sktadajg czytelne
podpisy w odpowiednich pozycjach.

7. ZEZWOLENIE JEDNORAZOWE (na pozostale prace)

7.1. Zasady wydawania zezwolen
7.1.1. Zezwolenie jednorazowe na pozostate prace wystawia sie wg wzoru —
zatacznik nr 7 do niniejszej ,Instrukciji”.
7.1.2. Wszystkie zezwolenia winny by¢é kolejno numerowane i przechowywane
przez okres minimum jednego roku, co stanowi jednocze$nie ewidencje



wydanych zezwolen. Powyzsze dotyczy réwniez zezwolern wystawionych i
anulowanych.

7.1.3. Zezwolenie jednorazowe na pozostate prace nalezy wystawi¢ w dwoéch
egzemplarzach z przeznaczeniem:

— 1 egzemplarz (oryginat) — wykonawca,
- 1 egzemplarz (kopia) — zatwierdzajgcy/nadzorujacy.

7.1.4. Wydawanie zezwolen dla Terminali Gazu Plynnego.
7.1.4.1. Zezwolenie na obiekcie eksploatowanym — w odniesieniu do prac

niebedacych pracami szczegdinie niebezpiecznymi w rozumieniu
niniejszej ,Instrukcji® (pkt 1.1) — zatwierdza Kierownik Terminalu
Gazu Plynnego lub Z-ca Kierownika Terminalu/ Gtéwny Specjalista
ds. Technicznych.
7.1.4.2. Warunkiem uzyskania przez Z-c¢ Kierownika Terminalu, Gtéwnego
Specjalisty ds. Technicznych prawa do zatwierdzania zezwolen
jest:
— posiadanie aktualnego szkolenia okresowego bhp i ppoz. co
najmniej dla os6b kierujgcych pracownikami,
— upowaznienie wydane przez Kierownika Terminalu Gazu
Ptynnego. Kopie zatwierdzonych upowaznierh przechowuje
Kierownik Terminalu.
7.1.4.3. Zatwierdzajgcy w tym trybie zezwolenie Z-ca Kierownika
Terminalu, Gtéwny Specjalista ds. Technicznych musi
jednoczes$nie peinié¢ obowiazki nadzorujacego.
7.1.44. Zezwolenie wydaje sie na okres jednej zmiany, odpowiednio dla
systemu pracy obowigzujgcego podczas prowadzenia prac.
7.1.45. W wyjatkowych przypadkach, jezeli nie ulegng zmianie warunki
bezpieczenstwa, a prace sg prowadzone i nadzorowane przez te
same osoby, wymienione w wydanym zezwoleniu, dopuszcza sie
przediuzenie zezwolenia. W takim przypadku zezwolenie ma
prawo przediuzy¢ nadzorujgcy na czas nie diuzszy niz 8 godzin.
7.1.4.6. Jezeli ulegng zmianie warunki bezpieczenstwa lub zaistnieje
koniecznos¢ zmiany ktoérejkolwiek z wyznaczonych oséb
odpowiedzialnych za nadzér lub wykonawstwo prac zezwolenie
bezwzglednie traci waznos¢.
7.2. Tryb wystawiania i ewidencjonowania zezwolen jednorazowych na pozostale
prace.
7.2.1. Druki zezwolen winny by¢ opatrzone w lewym gérnym narozniku petng nazwa
lub pieczatkg komoérki organizacyjnej (Terminala) wystawiajgcego
—zataczniki nr 1, 2, 3, 5, 6 i 7 do niniejszej ,Instrukcji”.
7.2.2. Zatwierdzajgcy/nadzorujgcy wypisuje formularz zezwolenia sam, badz poleca
innej wyznaczonej osobie. Fakt wypisania zezwolenia przez inng osobe
nie zwalnia zatwierdzajacego od odpowiedzialnosci.
7.2.3. Na formularzu zezwolenia nalezy doktadnie okresli¢:
7.2.3.1. Nr kolejny zezwolenia np. w uktadzie: nr/miesigc/rok.
7.2.3.2. Nazwe firmy wykonujgcej roboty.
7.2.3.3. W punkcie | — wazne w dniu - date, przewidywang godzing
rozpoczecia i zakoniczenia pracy (jest to okres wazno$ci
zezwolenia). W przypadku przediuzenia zezwolenia -
przewidywang godzine zakonczenia prac (nie diuzej niz 8 godzin)
oraz podpis i pieczatke imienng przediuzajacego
(zatwierdzajgcy/nadzorujacy).

7.2.3.4. W punkcie !l - miejsce pracy — okresli¢ dokitadnie lokalizacje
miejsca pracy z uwzglednieniem: instalacji, itp.

7.2.3.5. W punkcie lll — zakres I rodzaj pracy — okresli¢ doktadnie zakres



7.2.3.6.

7.2.3.7.

7.2.3.8.

7.2.3.9.

7.2.3.10.

7.2.3.11.

7.2.3.12.

7.2.3.13.

7.2.3.14.

pracy, kolejno$¢ operacji, uzywany sprzet, sposéb wykonywania
pracy.

W punkcie IV - liczebno$¢ zespolu wykonujacego prace
(pojedyncza cyfre lub liczbe nie wigkszg niz 25 z zastrzezeniem
punktu 1.2.14). Niedopuszczalny jest zapis np.. 2+1 (dopisane
recznie).

W punkcie V - wystepujace i przewidywane zagrozenia —
charakter i rodzaj zagrozen (od remontowanego urzadzenia, jego
otoczenia, obiektéw sgsiednich), miejsca wystepowania zagrozen,
objawy wystgpienia zagrozen, sposoby postepowania przy
wystapieniu zagrozen, sposéb i miejsce ewakuac;ji.

W punkcie VI — przygotowanie miejsca pracy — czynno$ci i
zabezpieczenia konieczne do wykonania przed przystapieniem do
prac: sposdb oprézniania, sposdéb | miejsce odigczenia,
zaslepienia, zakres i sposéb oczyszczenia, odigczenie napiecia,
zamkniecie drogi i/lub toréw kolejowych, wykonanie dodatkowego
oswietlenia, itp. Odpowiednie czynnosci nalezy wybra¢ poprzez
wstawienie znaku ,x° w okienku przy wyszczegdlnionych
czynnosciach z obligatoryjnym wypetnieniem wskazanego pola.
Pola niezaznaczone wymagajg uzasadnienia w postaci zapisu ,nie
wystepuje”

W punkcie VIl — zabezpieczenie przylegtego terenu — niezbedne
srodki ostrzegajace i zabezpieczajgce ludzi postronnych, sasiednie
urzadzenia i teren, a w szczegdlnoSci: wywieszenie tablic
ostrzegawczych, wstrzymywanie ruchu kolejowego i/lub
drogowego, itp.

W punkcie V.1 — $rodki zabezpieczajace - posterunki
bezpieczenstwa, asekuracja — rodzaj posterunku bezpieczeristwa
(asekuracji) oraz przez kogo wystawiony poprzez wstawienie
znaku ,x" w odpowiednim okienku oraz z jakg czestotliwoscia.

W punkcie VIII.2 — $rodki zabezpieczajace — sprzet i odziez
ochronna — rodzaje odziezy ochronnej i sprzetu ochrony osobistej,
niezbedne dla bezpiecznego wykonywania prac w aspekcie
wystepujacych oraz przewidywanych zagrozen, (np.. ubrania
ochronne, pétmaski/maski przeciwgazowe, okulary ochronne,
ostony twarzy, ochronniki stuchu, oraz inne) poprzez wstawienie
znaku ,x' w odpowiednim okienku oraz podanie typu. Za
stosowanie odpowiedniego sprzetu odpowiada wykonawca.

W punkcie VIII.3 — srodki zabezpieczajagce — kontrola miejsca
pracy po zakoriczeniu robét — poprzez wstawienie znaku ,x" w
odpowiednie okienko okreslié konieczno$é lub zbednosé kontroli,
(wymagana, niewymagana), wpisaé nazwisko osoby dokonujgcej
jednorazowej kontroli.

W punkcie V.4 — $rodki zabezpieczajace — instruktaz dla
wykonawcy - okresli¢ zakres instruktazu dla wykonawcy oraz
osobe odpowiedzialng za jego przeprowadzenie.

W punkcie IX — uzgodnienia — okresli¢ z kim i w jakim zakresie
dokonano uzgodnien.

Uzgodnienia sg wymagane w przypadku wptywu wykonywanej
pracy (zagrozen) na obiekty, instalacje, urzadzenia pozostajgce
poza zakresem nadzoru i odpowiedzialnosci zatwierdzajgcego, np.
konieczno$¢ dokonania przetgczenia rurociggbébw, pozbawienie
doptywu lub odbioru mediow, itp.

7.2.4. Kazdy punkt zezwolenia nalezy wypetnic¢ czytelnym pismem recznym lub przy



7.2.5.

7.2.6.

7.2.7.

7.2.8.

7.2.9.

7.2.10.

7.2.11.

7.212.

7.2.13.

7.2.14,
7.2.15.

uzyciu komputera. Niedopuszczalne sg skreslenia, dopisywanie, itp. W
punktach nie majacych wplywu na bezpieczenstwo wykonywanej pracy
niedopuszczalne jest uzywanie okreslen ,zbedne®, ,nie dotyczy’, itp.,
natomiast nalezy to uzasadnié¢ w sposéb opisowy, np. ,nie wystepuje’.
Dopuszcza sie ewentualne pojedyncze poprawki, ktére winny byé za-
parafowane przez zatwierdzajgcego. Niedopuszczalne jest dopisywanie
calych zdan powodujacych zmiang zakresu wykonywanej pracy lub
warunkéw bezpieczeristwa.
Po wypekieniu druku zezwolenia zatwierdzajgcy/nadzorujacy wpisuje na
druku zezwolenia nazwiska 0s6b zwigzanych z jego realizacjg i zapoznaje je
z ustaleniami zezwolenia. Dotyczy to posterunku (punkt X.1).
Osoba lub osoby sprawujace obowigzki posterunku (punkt X.1), potwierdzajg
czytelnym podpisem przyjecie do wiadomosci i przestrzegania warunki
bezpieczenstwa okreslone w zezwoleniu i wynikajace z nich obowigzki.
7.2.71. Dopuszcza si¢ asekuracje¢ okresowg z okresleniem jej
czestotliwosci, przy statej asekuracji ze strony wykonawcy. W tym
przypadku musi to byé osoba okreslona w punkcie X.4. —

Wykonawca.

7.2.7.2. Sprawujacym posterunek (asekurujgcym) moze byé pracownik
dopuszczony do samodzielnego wykonywania pracy i posiadajgcy
aktualne szkolenie okresowe bhp i ppoz.

7.2.7.3. Obowigzkiem sprawujgcego posterunek oraz posterunek ze strony
wykonawcy jest:

— czuwanie nad bezpieczenstwem prowadzonych robét,

— sprawowanie wizualnej kontroli miejsca robét,

— kontrola przestrzegania przepiséw i warunkéw bezpieczenstwa
podanych w zezwoleniu,

— natychmiastowe wstrzymanie robét przy wystgpieniu stanéw
zagrozenia, albo nieprzestrzegania przepiséw lub warunkéw
bezpieczenstwa podanych w zezwoleniu.

7.2.7.4. Przy sprawowaniu statego posterunku bezpieczenistwa

asekurujacy pozostaje w stalym kontakcie wzrokowym z

zespolem (zespolami) wykonujacym prace.

Pracownicy nadzoru (Kierownik Terminalu Gazu Plynnego, Z-ca Kierownika
Terminala, Gtéwny Specjalista ds. Technicznych) — potwierdzajg czytelnym
podpisem (punkt X.2.) wykonanie zakresu prac okreslonych w zezwoleniu
(punkt ViI).

Zatwierdzajgcy/nadzorujacy, dokonuje uzgodnieri okreslonych w punkcie IX.
Uzgodnienia winny byé potwierdzone w punkcie X.2 podpisami i pieczatkami
imiennymi Kierownika Terminalu, Z-cy Kierownika Terminalu/ Gitéwnego
Specjalisty ds. Technicznych.

Wykonawca, po zapoznaniu sie¢ z warunkami zezwolenia, kompletuje i
rozmieszcza okreslony w zezwoleniu sprzet zabezpieczajacy.

W przypadku potrzeby kontroli miejsca pracy po zakoniczeniu robot,
zatwierdzajgcy/nadzorujgcy wyznacza kontrolujgcego i wpisuje jego imig i
nazwisko oraz czestotliwo$¢ kontroli w punkcie VIIL.3.

Po sprawdzeniu, ze wszystkie obustronne Srodki zabezpieczajgce zostaty
zrealizowane, wykonawca i zatwierdzajgcy/nadzorujgcy podpisujg zezwolenie
odpowiednio w punktach X.3 i X.4.

Po podpisaniu zezwolenia jak w punkcie. 7.2.12. zostaje ono zatwierdzone,
poprzez wpisanie daty oraz podpisanie i przystawienie imiennej pieczatki
przez zatwierdzajgcego/nadzorujgcego.

Rozpoczecie prac moze nastapi¢ dopiero po zatwierdzeniu zezwolenia.
Po zakonczeniu prac zatwierdzajgcy/nadzorujgcy wraz z wykonawca



7.3.2.

potwierdzajg ten fakt wpisaniem godziny oraz czytelnymi podpisami (punkt
Xil) na obu egzemplarzach, a nastepnie archiwizujg je w swoich komoérkach
organizacyjnych.
7.2.16. Jezeli okreslono w zezwoleniu koniecznos¢ kontroli po zakonczeniu robét,
formularz przekazuje sie kontrolujgcemu, ktéry po dokonaniu jednorazowej
kontroli i dokonaniu odpowiedniej adnotacji w zezwoleniu oraz czytelnym
podpisaniu (punkt Xlll) zwraca je zatwierdzajgcemu/nadzorujgcemu.
7.3. Odpowiedzialno$é osob.

7.3.1. ZATWIERDZAJACY — NADZORUJACY (Kierownik Terminalu,
Z-ca Kierownika Terminalu, Gliéwny Specjalista ds. Technicznych)
zezwolenie jednorazowe na pozostate prace odpowiada za:

1)

decyzje o wydaniu zezwolenia,

decyzje o sposobie wykonania pracy,

doktadne okreslenie czasu, miejsca, zakresu pracy oraz wystepujacych
i przewidywanych zagrozen,

podanie w zezwoleniu prawidlowych i niezbednych $Srodkéw
zabezpieczajgcych,

uzgodnienie warunkéw prowadzenia prac z kompetentnymi osobami
(Kierownik Terminalu, Z-ca Kierownika Terminalu, Gtéwny Specjalista ds.
Technicznych) spoza kierowanej komérki organizacyjnej,

wyznaczenie osdb asekurujgcych oraz osoby kontrolujgcej miejsce pracy
po zakonczeniu roboét,

decyzje o rozpoczeciu pracy,

prowadzenie ewidencji wydanych zezwolen,

wyrywkowg kontrole realizacji prac,

zastosowanie wszystkich wyszczegodlnionych w zezwoleniu $rodkéw
zabezpieczajgcych,

wpisanie do zezwolenia imion i nazwisk 0s6b zwigzanych z jego
realizacja:

— posterunku,

— wykonawcy robét,

ztlozenie w swojej obecnosci podpiséw przez osoby wymienione
w punkcie 7.3.2.b),

m) wskazanie wykonawcéw znajdujgcych sie w poblizu urzadzen, instalacji,

n)

0)

p)

kanalizacji itp. stanowigcych zagrozenie przy wykonywanych pracach,
sprawdzenie, czy wszystkie zalecone zezwoleniem zabezpieczenia
zostaly zrealizowane,

czuwanie nad bezpieczeristwem robét i natychmiastowe ich przerwanie i
cofnigcie zezwolenia w przypadku powstania stanéw awaryjnych i innych,
podwyzszajgcych stopien zagrozenia zwigzany z wykonywanag pracg oraz
w przypadku stwierdzenia niestosowania przez  wykonawce
obowigzujgcych przepiséw lub warunkéw bezpieczenstwa okreslonych
zezwoleniem,

dokonywanie w wydanym zezwoleniu adnotacji o zakoriczeniu prac, a po
przeprowadzeniu i odnotowaniu kontroli po zakoriczeniu robét i usunieciu
srodkéw zabezpieczajgcych, jego archiwizacja.

ASEKURUJACY (Pracownik dopuszczony do samodzielnego
wykonywania pracy i posiadajacy aktualne szkolenie bhp, p.poz.)
- sprawujgcy posterunek, odpowiada za:

a)
b)

c)

kontrole przestrzegania warunkéw zezwolenia,

przygotowanie miejsca pracy Ilub sprawdzenie wczes$niejszego
przygotowania miejsca pracy pod wzgledem zapisbw w zezwoleniu
zaznaczonych zapisem: ,odpowiedzialny sprawujacy posterunek”,
sprawowanie wizualnej kontroli miejsca robét i czuwanie nad ich



bezpieczng realizacja,

d) natychmiastowe przerwanie robét i cofniecie zezwolenia, w przypadku
stwierdzenia lub otrzymania informacji o zaistnieniu stanu awaryjnego,
albo stwierdzenia niestosowania przez wykonawce obowigzujacych
przepisow lub warunkéw bezpieczeristwa okreslonych zezwoleniem.

7.3.3. WYKONAWCA PRACY odpowiada za:

a) bezwzgledne przestrzeganie zasad, przepisow i bezpiecznych metod
pracy,

b) stosowanie w petnym zakresie $rodkéw zabezpieczajgcych okreslonych w
zezwoleniu,

c) wyposazenie podleglych pracownikow w ubranie antyelektrostatyczne i
obuwie antyelektrostatyczne oraz odpowiednie s$rodki ochrony
indywidualnej,

d) udzielenie pracownikom instruktazu o warunkach pracy podanych w
zezwoleniu oraz o sgsiednich urzadzeniach lub instalacjach stanowigcych
zagrozenie,

e) nadzér nad bezpiecznym wykonywaniem prac przez podlegtych
pracownikéw,

f) natychmiastowe przerwanie prac, w przypadku zgtoszenia lub zauwazenia
stanu awaryjnego stwarzajgcego zagrozenie,

g) prawidiowe zamkniecie zezwolenia z odnotowaniem godziny ukonczenia
pracy, niezwtocznie po jej zakoriczeniu.

8. REAGOWANIE NA NIEPRAWIDLOWOSCI | WSTRZYMANIE REALIZACJI PRAC

8.1.

8.2

8.3.

8.4.

8.5.

8.6.

Kazdy, kto zauwazy przypadki naruszenia obowigzujgcych przepiséw i zasad

bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ochrony przeciwpozarowej przy realizacji prac

na terenie ORLEN Paliwa Oddziat Gaz w Plocku jest zobowigzany zwréci¢ uwage

pracownikom winnym uchybienn oraz niezwlocznie zawiadomié¢ osoby nadzorujgce

realizacje prac. (art. 211, pkt 6 Kodeksu pracy).

W przypadku awarii stwarzajgcej zagrozenia wypadkowe lub razgcego naruszenia

obowiazujacych przepiséw i zasad bezpieczeristwa i higieny pracy oraz ochrony

przeciwpozarowej przez osoby zwigzane z wykonywang praca nalezy natychmiast

wstrzymaé prace, poprzez cofniecie (zatrzymanie) pisemnego zezwolenia na ich

wykonywanie oraz niezwltocznie zawiadomi¢ osoby nadzorujace realizacje prac.

Zatrzymane pisemne zezwolenie nalezy przekaza¢ Zatwierdzajagcemu wraz z

dofgczong do niego pisemna informacjg o przyczynach zatrzymania i po wykonaniu

kopii tych dokumentéw.

Prawo wstrzymania prac, o ktérym mowa powyzej maja:

8.4.1. Zatwierdzajacy zezwolenie oraz jego przetozeni wszystkich szczebli,

8.4.2. Nadzorujacy,

8.4.3. Asekurujacy,

8.4.4. Wykonawca,

8.4.5. pracownicy Biura ds. Kontroli Wewnetrznej i Bezpieczernstwa wykonujacy
zadania stuzby bhp,

8.4.6. Inspektor Nadzoru nadzorujgcy realizacje prac,

Decyzje o ponownym rozpoczeciu prac podejmuje Zatwierdzajgcy zezwolenie po

catkowitym i bezwzglednym usunigciu stwierdzonych nieprawidtowosci.

O przypadkach razgcego naruszania obowigzujgcych przepisow i zasad

bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ochrony przeciwpozarowej przez Wykonawcow

na terenie ORLEN Paliwa Oddziat Gaz w Ptocku Biuro ds. Kontroli Wewnetrznej i

Bezpieczenstwa jest zobowigzane informowaé komoérki  organizacyjne

odpowiedzialne za podpisywanie uméw z Wykonawcami.
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XX Paliwa

seee

....................

(pieczatka komérki wystawiajgcej)

VI.

Zalacznik nr 1 do Instrukcii.

ZEZWOLENIE DLUGOTERMINOWE nr................

na prace remontowe

Termin waznos$cizezwolenia ...............cooceevevivveinenn.

Wykonawcy robét

Ustalenia podane w zalgcznikach przyjatem do

przestrzegania:
£ T
data nazwisko i imig¢ wykonawcy
) OO
data nazwisko i imi¢ wykonawcy
) [T OO
data nazwisko i imi¢ wykonawcy

........................................................

wiadomosci I bezwzglednego

Stwierdzam wykonanie ustalenn ujetych w zalacznikach okres$lajgcych bezpieczne

warunki prowadzenia prac i wnioskuje o dopuszczenie do ich rozpoczecia:

(data)

VIl. Zatwierdzam:

{pieczeé i podpis wystawiajacego)



IX. Rozdzielnik:
Wykonawcy

1) eoeeeeeeeese e e seee et ettt et e et et s enes e

Wystawiajacy: ......ccccccerriiiiiiii e,

Zatwierdzajacy: .............oooeiiiiiii e,

UWAGA!
Na podstawie niniejszeqo zezwolenia kategorycznie zabrania sie wykonywania prac szczegoinie niebezpiecznych




)

EE Paliwa

Zatacznik nr 2 do Instrukcji.

ZEZWOLENIE DLUGOTERMINOWE nr..........
na prace inwestycyjne

I. Termin wazZnos$ci ZeZwWOIeNia .............c.ooo et
| I W 11 7 T - U
lll. Rodzaj i ZaKreS PracC ...t r s s ne e s s ar e e e e anee s
IV, WYKONAWCEY...... ... e s e s ae e e e s s sn e e s nnne e e s nane s e s e s reaneaan
V. Warunki bezpieCzenstwa........... ... e e
VI. Zezwolenie nie dOtyCZy ... e e

VII.

Odpowiedzialnos¢ za spetnienie warunkéw wymienionych w pkt. V oraz nadzor

w ftrakcie prac spoczywa na wystawiajgcym zezwolenie ...



VIil. OPINIE | ZALECENIA

(data, pieczeé i podpis)

(data, piecze¢ i podpis wystawiajacego)

ZATWIERDZAM

UWAGA!
Na podstawie niniejszego zezwolenia kategorycznie zabrania sie wykonywania prac szczegdinie niebezpiecznych
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Y Paliwa

Iv.

VI.

VIil.

Zafacznik nr 3 do Instrukcji.

{pieczatka komdérki wystawiajacej)

ZEZWOLENIE DLtUGOTERMINOWE nr ..........
na prace z uzyciem ognia otwartego dla zapleczy firm wykonawczych

Termin WaZnosSCli ZEZWOIGNIA ........c..ov i e e e e e,
LOKANIZACHA ..........oo oot e e e e e e e e e aan s

Rodzaj i zakres prac (spawanie, szlifowanie, cigcie metali, podgrzewanie, wyzarzanie, lutowanie,

1103

WYKONAWECY ...ttt it e e e e et e e e e e eneeaeaas

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

....................................................................................................................

Warunki bezpieczenistwa (zabezpieczy¢ studzienki kanalizacyjne, materiafy fatwopalne przed

zapaleniem, przerwac wszelkie prace w przypadku @WariT ) ........oueeeueiiiiiieeriiiisiieeranininsneens

Zezwolenie Ni@ OtYCZY .............ooiiiiii i e e e e e e e e e e

Odpowiedzialno§¢ za speinienie warunkéw wymienionych w punkcie V oraz

nadzor prac spoczywa na wystawiajacym zezwolenie .....................cceeviiiiiiiiiiinnene,

....................................................................................................................



VIIl. Opinie i zalecenia

(pieczeé i podpis)

(data, pleczet i podpis wystawiajacego)
ZATWIERDZAM
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Zalacznik nr 4 do Instrukcji.
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Ksiazka kontroli prac z uzyciem

Imiona i nazwiska oséb
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wykonujacych prace z uzyciem
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R Paliwa

ZEZWOLENIE JEDNORAZOWE nr

na wykonywanie prac mmme niebezpiecznych

Zalacznik nr 5 do Instrukcji

dia|

(pieczatka (nazw1) komorki wydajacej)

[ Praca z uzyciem ognia otwartego

[ Praca wewnatrz zbiornika*

[0 otwieranie wtazéw, zbiornikéw rurociagéw i
urzadzen (media niebezpieczne)

|

Wazne w dniu

przediuzono do godziny

. Miejsce pracy (okreslii¢ dokiadnie)

instalacja

nawca)

Praca wewnatrz studzienek kanalizacyjnych*

Prace ziemne
Praca na wysokosci

godziny

do godziny

{pieczatka i podpis)

inne

Zakres i rodzaj pracy (okreslic dokiadnie)
zakres pracy

kolejno$¢ operaciji

uzywany sprzet

sposob wykonywania pracy

chrony

Wystepujace | przewidywane zagrozenia (okresiic d .
rodzaj (charakter) zagrozen

Vi.

drég oddechowych

0O TAK O NIE

éwnikéw (nie wigcej niz 25 pracownikow)

Przygotowanie miejsca pracy (okresiic doktadnie)
[ opréznienie

Vil

O odiaczeme odciecie zaslepkami

O neutralizacja




VIl

IX.

[Jprzedmuchanie azotem

CInadmuch powietrza

Clodtgczenie napiecia

[J przygotowanie rusztowar

[1 zamkniecie drogi, toréw kolejowych

[ wyznaczenie strefy niebezpiecznej

[ zabezpieczenie materiatow palnych

[J punkt pomocy doraznej

inne

Zabezpieczenie przylegtego terenu (okresiic dokiadnie)
] ogrodzenie terenu

[0 wywieszenie tablic ostrzegawczych

[ zabezpieczenie kratek $ciekowych, studzienek kanalizacyjnych

[1 zabezpieczenie przed rozpryskiwaniem sig iskier

] wykonanie osfon, kurtyn

O zraszanie wodg

[J zabezpieczenie $cian wykopu

] wstrzymanie ruchu kolejowego i drogowego

Srodki zabezpieczajace
1. Posterunki bezpieczenstwa, asekuracja
stala

[0 z TGP, [ ze strazy pozarnej, [1 ze strony wykonawcy,

okresowa [z TGP, [ ze strazy pozarnej, L1 ze strony wykonawcy — czestotliwo$¢ co I:l godz.

inna




2. Sprzetiodziez ochronna — standardowo odziez i obuwie antyelektrostatyczne, kask i okulary przeciwodpryskowe
[ UDFANIa OCHIONNEIT IYPU ....c.eveiviensieeteeeeeeiieeteieaseeereteiaeseseeea b ss s ssescaessmten seeees e seeessseen sessesaeseneeeennessaens

L1 maski przeciwpylowe L] ochronniki stuchu

O maski przeciwgazowe O szelki bezpieczerstwa

[ okulary ochronne [ urzadzenie samohamowne
[ ostony twarzy [ lina asekuracyjna

O aparaty Swiezego powietrza
O sygnalizator dzwigkowy
[ aparaty oddechowe

3. Zabezpieczenie przeciwpozarowe — podreczny sprzet gasniczy

Sprzet przenosny (gasnica): Sprzet przewozny (agregat): Dodatkowo:

(] éniegowamin. 5kg ... szt. [léniegowy ... szt. LI koc gasniczy

[l proszkowamin6kg ... szt.  [Jproszkowy ... szt. L] zraszanie

inne _ R S
4. Kontrola analityczna

0 wymagana [ niewymagana

I wybuchowo$é

miejsce préb

30 minut przed rozpoczeciem prac oraz co

godz. w trakcie wykonywania pracy.

inne
5. Kontrola miejsca pracy po zakoriczeniu robét
0 wymagana [ niewymagana
dokonue ) ____ Jjednorazowo / w odstepach co** godz.
6. Inne
[] zgtoszenie do Strazy Pozarnej w zakresie
[ zgtoszenie do Biura ds. Kontroli Wewnetrznej i Bezpieczenstwa
[ zgtoszenie do innych stuzb zaleznie od sytuacji i potrzeb B o
[J instruktaz dla wykonawcy .
Uzgodnienia R
Uzgodnionoz - _ _ -
w zakresie =~ R e
“asoby zwigzane z realizacjg zezwolenia S
1. Przyjatem do wiadomosci i przestrzegania ustalenia punktéw I-IX.
Posterunek z TGP: Posterunek ze strony wykonawcy:
"~ Timig i nazwisko podpis - imie i nazwisko - podpis

2. Kontrola analityczna. Przyjatem do realizacji ustalenia punktu 1X.4.

imig i nazwisko

podpis



3. Uzgodnienia (potwierdzenie przez Kierownika Terminala, Z-ce Kierownika Terminala lub Giéwnego
Specjaliste ds. Technicznych).

pieczatka i podpis pieczatka i podpis pieczatka i podpis

4. Wykonawca (osoba kierujgca pracownikami). Ustalenia punktéw -X przyjatem do wiadomosci
i przestrzegania.

imig | nazwisko podpis

5. Nadzér (osoba kierujgca pracownikami). Potwierdzam wykonanie ustaleri punktéw VI-X.

imlg | nazwisko — stanowlsko pieczatka i podpis

Xll. ZATWIERDZAM (osoba posiadajgca szkolenia bhp dla oséb kierujgcych pracownikami)

data "~ pieczatka i podpis
T ——————
XHIl. Oswiadczenie o zakoriczeniu pracy. Prace zostaly zakonczone o godz.

podpis nadzoru podpls wykonawcy
XIV. Kontrola po zakoiiczeniu robét.
Skontrolowano miejsce prac o godz. W wyniku kontroli stwierdzono:

" imig i nazwisko podpis

XV. Zalaczniki
1.  Wyniki analiz

Nr sprzetu pomiarowego =

2. Inne

Objasnienie:

* — zaznaczenie pozycji ,Joraca wewnatrz zbiornika' lub ,praca wewnatrz studzienek kanalizacyjnych” skutkuje wystawieniem ,Karty
wejscia do zbiornika® i umieszczeniem jej w widocznym miejscu na zewnatrz zbiornika.

** — niepotrzebne skresli¢

UWAGA!
Niniejsze zezwolenie jednorazowe jest dokumentem okreslajgcym warunki bezpieczeristwa przy wykonywaniu prac okreslonych w punkcie IV.



Zalgcznik nr 6 do Instrukcji

4';\ ZEZWOLENIE JEDNORAZOWE nr
I Paliwva

(pieczatka (nazwa) komérki wydajgcs)) na wjazd pojazdu
I. Wazne w dniu !:I od godziny [ ]do godziny | |

ll. Wyznaczenie rejonu pracy

lll. Zakres i rodzaj pracy

IV. Rodzaj pojazdu V. Urzadzenia pomocnicze

O pojazd spalinowy [ zawiesie ciegnowel]

[] pojazd elektryczny (akumulatorowy) [ zawiesie chwytno-zaczepowe
[ pojazd podno$nikowy [J zawiesie specjalne

VL. Nr rejestracyjny pojazdu (inny)

VII. Ograniczenia i Srodki ostroznosci (odpowiedziainy przyjmujacy zezwolenie)

Zabezpieczy¢ studzienki i kratki §ciekowe w promieniu 20 m od migjsca pracy pojazdu. Teren pracy pojazdu ogrodzi€.
Pojazd wyposazy¢ w gasnice.

W przypadku wystapienia zagrozenia nalezy natychmiast wylaczy¢ silnik pojazdu, opusci¢ pojazd i powiadomi¢
wydajgcego zezwolenie.

Ponadto zakazuje sig:

e pozostawiania wigczonego silnika pojazdu bez e uzywania nieatestowanych zawiesi,

obstugi, e przekraczania DOR zawiesi.
1] = PPt PO
Viil. Kontrola analityczna OTAK ONIE

Rodzaj, wyniki analiz i nr sprzetu pomiarowego:

Zezwolenie wydat:

{pieczatka i padpis)

Zezwolenie przyjgt. =~

o {podpis kierowcy - operatora)
e —————————]

Kierowca lub operator pojazdu podczas wykonywania pracy
musi posiada¢ zezwolenie na stanowisku pracy



Zatgcznik nr 7 do Instrukcji.

ciSapatiwa | ZEZWOLENIE JEDNORAZOWE nr
dla| 1

(pieczgtka (nazwa) komorki wydajgcej)

L Wazne w dniu od godziny do godziny

przedtuzono do godziny

(pieczatka i podpis)

IL. Miejsce pracy (okreslic doktadnie)
instalacja
inne

ll. Zakres i rodzaj pracy (okreslic doktadnie)
zakres pracy
kolejnos¢ operacii i ) ~
uzywany sprzet R S
sposob wykonywania pracy

IV. Liczebnosé zespolu wykonujacego prace — I:I pracownikéw (nie wigcej niz 25 pracownikéw)
V. Wystepujace i przewidywane zagrozenia (okresli¢ dokladnie)
rodzaj (charakter) zagrozen

L miejsce

] objawy

] sposéb postepowania przy wystapieniu zagrozenia

O ewakuacja

VI.  Przygotowanie miejsca pracy (okresli¢ dokiadnie)
[J opréznienie

] odtaczenie, odciecie zaslepkami

L] wyczyszczenie

[ odigczenie napiecia

[0 wykonanie o$wietlenia

inne

VIl. Zabezpieczenie przylegtego terenu (okreslic dokiadnie)



(] wywieszenie tablic ostrzegawczych
[] wstrzymanie ruchu kolejowego i drogowego

inne o
VIIl. Srodki zabezpieczajace
1. Posterunki bezpieczenstwa, asekuracja

stafa Oz TGP, O ze strony wykonawcy,
okresowa [0 z TGP, I ze strony wykonawcy —  czestotliwosé co [:l godz.
inne

2. Sprzetiodziez ochronna — standardowo odziez i obuwie antyelektrostatyczne, kask i okulary przeciwodpryskowe
[ ubrania ochronner typu

- pdimaski/ maski [ okulary ochronne [ ostony twarzy [ ochronniki stuchu
przeciwgazowe
inne

3. Kontrola miejsca pracy po zakonczeniu robét [J wymagana [ niewymagana

jednorazowo dokonuje

4. Instruktaz dla wykonawcy

IX. Uzgodnienia
Uzgodniono z w zakresie

X Osoby zwiazane z realiiach zezwolenia
1. Przyjatem do wiadomosci i przestrzegania ustalenia punktéw I-IX.

Posterunek z TGP: Posterunek ze strony wykonawcy:
imie i nazwiska ) podpis imie i nazwisko podpis

2. Uzgodnienia (polwierdzenie przez Kierownika Terminala, Z-ce Kierownika Terminala lub Giéwnego
Specjaliste ds. Technicznych).

pieczatka i podpis pieczatka i podpis pieczatka i podpis

3. Wykonawca (osoba kierujgca pracownikami). Ustalenia punktéw I-X przyjatem do wiadomos$ci
i przestrzegania.

imig | nazwisko podpis

4. Nadzor (osoba kierujgca pracownikami). Potwierdzam wykonanie ustaleri punktéw VI-X.

imig i nazwisko - stanowisko pieczatka i podpis

Xl. ZATWIERDZAM (nadzorujgcy — szkoienia bhp dla 0séb kierujgcych pracownikami)

* daia pieczatka | podpis
/" — — —— - " |

Xll. Os$wiadczenie o zakoriczeniu pracy. Prace zostaty zakoriczone o godz.

podpis nadzoru ’ S podpis wykonawcy
Xlll. Kontrola po zakoriczeniu robét.
Skontrolowano miejsce pracogodz. _ W wyniku kontroli stwierdzono:
Tie LORZWISKO L mmmm—m———— p~0-d—1;ls ''''''''''''''''''''''''

UWAGAI
Niniejsze zezwolenie jednorazowe jest dokumentem okre$lajacym warunki bezpieczensiwa przy wykonywaniu prac okreslonych w punkcie IV
i niebedacych pracami zaliczonymi do prac szczegélinie niebezpiecznych.



Zafgcznik nr 2 do Zarzagdzenia nr..... /PZ/2015r.
Giéwne wymogi zarzadzenia

Pamietaj...

Do prac szczegdinie niebezpiecznych zalicza sig prace:

— Z uzyciem ognia otwartego,

— wewnatrz zbiornikéw,

— otwieranie rurociggéw i urzadzen po opréznieniu i neutralizacji,
— w studzienkach kanalizacyjnych,

— na wysokosci,
— Ziemne.
R Prace szczegolnie niebezpieczne mogg by¢é wykonywane
wylacznie na podstawie zezwolenia jednorazowego na
= wykonywanie prac szczegodlnie niebezpiecznych lub opracowanej
R instrukcji bezpiecznej realizacji prac szczegOlnie
[ S niebezpiecznych, zawierajgcej te same informacje co zezwolenie
d jednorazowe.

Rodzaje pisemnych zezwolen w ORLEN Paliwa Oddziat Gaz w
Ptocku.
— zezwolenie diugoterminowe na prace remontowe,
— zezwolenie diugoterminowe na prace inwestycyjne,
— zezwolenie ditugoterminowe na prace z uzyciem ognia otwartego
dla zapleczy firm wykonawczych,
— zezwolenie jednorazowe:
e na wykonywanie prac szczegdlnie niebezpiecznych,
e na wjazd pojazdu,
¢ na pozostate prace.

Podstawg rozpoczecia prac stanowi zatwierdzone zezwolenie i
spelnienie zawartych w nim warunkow bezpieczenstwa.

Nie jest wymagane wystawienie pisemnego zezwolenia na
czynnosci zwigzane z ratowaniem ludzi w czasie prowadzenia dziatan
ratowniczo gasniczych. W tym przypadku za dobdr s$rodkow
zabezpieczajgcych odpowiada Kierownik Terminala

Nadzorujgcy iflub zatwierdzajgcy majg prawo odmowy wydania
zezwolenia, a wykonawca rob6t odmowy przyjecia zezwolenia albo
powstrzymania si¢ od wykonywania pracy do czasu usuniecia
istniejgcych przeszkéd, jezeli planowany sposdb wykonania pracy lub
warunki bezpieczenstwa okreSlone w zezwoleniu nie sag




wystarczajgce do bezpiecznego wykonania pracy i bezposrednio
zagrazajg zdrowiu i zyciu wykonujacych ja pracownikéw lub oséb
postronnych, albo zezwolenie jest nieczytelne. Jezeli zachodzi taka
potrzeba, swoje stanowisko przedstawiajg i uzasadniaja pisemnie.

Zezwolenie jednorazowe wydaje si¢ na okres jednej zmiany,
odpowiednio dla systemu pracy jaki jest stosowany podczas
prowadzenia prac.

Jezeli nie ulegng zmianie warunki bezpieczenstwa, a prace s3
wykonywane i nadzorowane przez te same osoby, wymienione w
wydanym zezwoleniu, dopuszcza sie przediuzenie zezwolenia.
W takim przypadku zezwolenie ma prawo przedtuzy¢ nadzorujgcy na
czas nie dluzszy niz 8 godzin.

Kazdy punkt zezwolenia nalezy wypetni¢ czytelnym pismem recznym
lub przy uzyciu komputera. Niedopuszczalne sa skreslenia,
dopisywanie, itp.

Niedopuszczalne jest uzywanie okres$len ,zbedne®, ,nie dotyczy’, itp.,
- nalezy uzywacé formy opisowej, lub np. ,,nie wystepuje”.

Wszystkie zezwolenia jednorazowe muszg byé kolejno numerowane i
przechowywane przez okres minimum jednego roku.

SZKOLENIE Osoba zatwierdzajaca zezwolenie musi posiadaé aktualne szkolenie
BHP bhp i ppoz. dla oséb kierujacych pracownikami.

Gdy istnieje mozliwo§¢ zaprdszenia ognia, diugi okres swobodnego
' rozwoju pozaru i trudnosci z jego wykryciem wymagana jest
P kilkakrotna kontrola miejsca pracy po jej zakoriczeniu.

Zezwolenie na wjazd pojazdu moze by¢ wystawione tylko dla jednego
pojazdu.

Jezeli zauwazysz przypadki naruszenia obowigzujgcych przepisow i

zasad bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ochrony przeciwpozarowej

o o przy realizacji prac na terenie ORLEN Paliwa Oddziat Gaz w Ptocku

318 i jestes zobowigzany zwroécié uwage pracownikom winnym uchybien

o oraz niezwlocznie zawiadomié osoby nadzorujgce realizacje prac. (art.
211, pkt 6 Kodeksu pracy).

Prawo wstrzymania prac, o ktérym mowa powyzej maja:

o Zatwierdzajgcy zezwolenie oraz jego przetozeni wszystkich
szczebli,




Nadzorujacy,

Asekurujacy,

¢ Wykonawca,

¢ pracownicy Biura ds. Kontroli Wewnetrznej i Bezpieczenstwa,
Inspektor Nadzoru nadzorujgcy realizacje prac,.

Decyzje o ponownym rozpoczeciu prac podejmuje osoba
zatwierdzajgca zezwolenie.

Nieprzestrzeganie ustalen i procedur postepowania podanych w
zarzadzeniu i ,Instrukcji” bedzie traktowane jako naruszenie

podstawowych obowigzkéw przez pracownika.

Zawartos¢ obecnos$é atmosfery wybuchowej przy uzyciu
odpowiednich przyrzadéw pomiarowych tj. przenosnego systemu
eksplozymetrycznego.

Miejsce pracy po zakonczeniu robét z okreslong czestotliwoscia.







