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. Na terenie ORLEN Paliwa Sp. z 0.0., obowigzuje catkowity zakaz spozywania

alkoholu i zazywania substancji psychoaktywnych oraz zakaz przebywania oséb
pod wptywem alkoholu lub substancji psychotropowych / srodkéw odurzajgcych.

. Na terenie obiektéw chronionych obowigzuje bezwzgledny zakaz wnoszenia

broni i amunicji, w szczegdlnosci obejmuje to:

a) Bron palng, w tym bron bojowg, mysliwska, sportowg, gazowg, alarmowa
i sygnatowa;

b) Bron pneumatyczng (w tym sportowg, ASG, sprezynowg i inne);

c) Miotacze gazu obezwtadniajgcego;

d) Narzedzia i urzadzenia, ktérych uzywanie moze zagrazac zyciu lub zdrowiu:
« Bron biatg, zgodnie z aktualnie obowigzujgcag ustawa o broni i amunicji;
« Bron cieciwg w postaci kusz;

* Przedmioty przeznaczone do obezwitadniania os6b za pomocg energii
elektrycznej;

e) Materiaty wybuchowe i materiaty pirotechniczne, zgodnie z aktualnie
obowigzujgcg ustawg o materiatach wybuchowych.

. Osoby, ktére wwozg (wnoszg) na teren chroniony ORLEN Paliwa Sp. z o.0.

wilasne przedmioty, zobowigzane sg zgtosi¢ ten fakt stuzbie ochrony.

. Kazdy posiadacz karty identyfikacyjnej powinien jg nosi¢ w widocznym miejscu,

. Karta identyfikacyjna koloru zielonego, wydawana jest dla oséb

. KARTA IDENTYFIKACYJNA

chyba, ze instrukcje stanowiskowe stanowig inaczej.

nieposiadajagcych kart identyfikacyjnych i jest wazna w dniu
wystawienia.

. Karte identyfikacyjng wydajg pracownicy recepcji lub stuzby

ochrony obiektu.

. Karta identyfikacyjna jest wiasnoscia ORLEN Paliwa Sp. z o.0.. Posiadacz

karty identyfikacyjnej zobowigzany jest do chronienia jej przed zniszczeniem,



zagubieniem, kradziezg lub uzyciem przez osobe nieuprawniong.

. Karta identyfikacyjna ,,Gos$¢” wydawana jest bezptatnie, po uprzednim
okazaniu przez interesanta dokumentu tozsamosci ze zdjeciem (dowdd osobisty,
prawo jazdy, paszport). Na podstawie okazanego dokumentu pracownik Stuzby
Ochrony dokonuje sprawdzenia poprawnosci danych osobowych zawartych
w systemie lub wprowadza dane do systemu / ewidencji papierowe;j i rejestruje
wizyte.

. Opiekun Goscia zobowigzany jest do odbioru Goscia z Recepciji lub Biura
Przepustek, pod rygorem niewpuszczenia Goscia na teren chroniony ORLEN
Paliwa Sp. z 0.0. a po zakonczeniu wizyty, do odprowadzenia Goscia do wyjscia.

. Kazdorazowo, uzytkownik karty dostepu ma obowigzek odnotowaé¢ swoje
wejscie oraz wyjscie do obiektu/strefy objetej systemem kontroli dostepu, poprzez
przytozenie karty do czytnika.

. Opuszczajac teren chroniony ORLEN Paliwa Sp. z o0.0. Go$¢ powinien
bezwzglednie zwréci¢ karte identyfikacyjng. Dopuszcza sie, aby karta
identyfikacyjna ,Go$¢” zwrécona zostata na koniec wizyty w innej recepcji lub
Biurze przepustek niz ta, w ktorej zostata pobrana, pod warunkiem, ze przez
caty okres wizyty znajduje sie w towarzystwie Opiekuna Goscia.

. W przypadku, gdy osoba nie zwrdci karty identyfikacyjnej ,Gos¢”, nie otrzyma
kolejnej karty identyfikacyjnej. W przypadku ponownej wizyty osoby na terenie
chronionym ORLEN Paliwa Sp. z 0.0., osoba ta zobowigzana jest najpierw
do zwrécenia karty identyfikacyjnej ,Gos¢”. Opiekun Goscia zobowigzany jest
do poinformowania Goscia o obowigzku zdania karty identyfikacyjnej ,Gos¢”,
niezaleznie od informacji udzielonej przez pracownikdw wydajgcych karte
identyfikacyjna. W sytuacjach szczegolnych Dyrektor Biura Kontroli Wewnetrzne;j
i Bezpieczenstwa podejmuje decyzje o odstepstwie od powyzszych zasad.

. W wyjatkowych wypadkach mozliwe jest wnioskowanie o wydanie Kkarty
GOSC na okres diuzszy niz 1 dzien — decyzje takg podejmuje Biuro Kontroli
Wewnetrznej i Bezpieczenstwa lub Kierownik Komorki Organizacyjnej, ktora jest
odpowiedzialna za wizyte Goscia.

. Przekazanie karty identyfikacyjnej, wpuszczenie osoby na swojg karte
identyfikacyjng lub wykorzystywanie karty identyfikacyjnej innej osoby:

1.1.Przez Goscia traktowane bedzie jako naruszenie zasad bezpieczenstwa
skutkujgce wpisaniem danej osoby przez Dyrektora Biura Kontroli
Wewnetrznej i Bezpieczenstwa lub osobe upowazniong do bazy oséb
,Persona Non Grata”.



. Zabor mienia ORLEN Paliwa Sp. z 0.0.:

2.1 Przez Goscia traktowane bedzie jako naruszenie zasad bezpieczenstwa
skutkujgce wpisaniem osoby przez Dyrektora Biura Kontroli Wewnetrznej
i Bezpieczenstwa lub osobe upowazniong do bazy ,Persona Non Grata”
i zZtozeniem zawiadomienia do organéw $cigania.

. Zabodr mienia nienalezgcego do ORLEN Paliwa Sp. z 0.0.:

3.1 Przez Goscia traktowane bedzie jako naruszenie zasad bezpieczenstwa
mogace skutkowaé wpisaniem przez Dyrektora Biura Kontroli Wewnetrznej
i Bezpieczenstwa lub osoby upowaznionej do bazy osoéb ,Persona Non
Grata”. Poszkodowany zobowigzany jest powiadomi¢ organy $cigania oraz
Biuro Kontroli Wewnetrznej i Bezpieczenstwa.

Palenie tytoniu w miejscu niedozwolonym:

4.1 Przez Goscia traktowane bedzie jako naruszenie zasad bezpieczenstwa
skutkujgce wpisaniem przez Dyrektora Biura Kontroli Wewnetrznej i Bezpie-
czenstwa lub osobe przez niego upowazniong do bazy oséb ,Persona Non
Grata”.

. Zkazdego zdarzenia naterenie chronionym ORLEN Paliwa Sp. zo.0. sporzgdzana
jest notatka stuzbowa przez Stuzbe Ochrony.

Dyrektor Biura Kontroli Wewnetrznej i Bezpieczenstwa okresla wymiar sankcji
oraz sposob egzekwowania kar.

. Zakazuje sie fotografowania, flmowania i szkicowania na terenie chronionym
ORLEN Paliwa Sp. z 0.0. bez uzyskania zezwolenia.

. Wykonywanie zdje¢, filmowanie, szkicowanie na terenie ORLEN Paliwa
Sp. z 0.0. bez zgody Biura Kontroli Wewnetrznej i Bezpieczenstwa, moze
skutkowa¢ wpisaniem do bazy ,Persona Non Grata” i natozeniem kary finansowe;j
w wysokosci 5.000 zt.



. Na terenie chronionym obowigzuje catkowity zakaz przebywania o0sob,
u ktorych zawartos¢ alkoholu w organizmie wynosi ponad 0,0 %o albo obecnosc¢
alkoholu w wydychanym powietrzu wynosi ponad 0,0 mg w 1 dm? lub ktdre
pozostajg pod wptywem srodkéw odurzajgcych lub substancji psychotropowych.

. Na terenie chronionym obowigzuje catkowity zakaz wnoszenia i wwozenia
napojow alkoholowych, $rodkéw odurzajgcych i substancji psychotropowych.

. W przypadku stwierdzenia konieczno$ci wykonania Narkotestow na terenie
Obiektow chronionych nalezy wezwac¢ organ powotany do ochrony porzadku
publicznego.

. Badanie stanu trzezwosci lub wykonanie Narkotestu realizuje sie w obecnosci
osoby trzeciej (Swiadka) jesli takie zgdanie wniesie osoba badana.

. Z przebiegu badania stanu trzezwosci, w przypadku wyniku pozytywnego,
sporzgdza sie protokét, w ktorym nalezy miedzy innymi opisa¢ objawy lub
okoliczno$ci uzasadniajgce przeprowadzenie badania.

. Z przebiegu wykonania Narkotestu sporzgdza sie notatke stuzbowag,
w ktorej nalezy miedzy innymi opisa¢ objawy lub okolicznosci uzasadniajgce
przeprowadzenie testu.

. W przypadku uzasadnionego podejrzenia posiadania srodkéw odurzajacych lub
substancji psychotropowych przez osoby znajdujgce sie na terenie Obiektéw
chronionych, Stuzba Ochrony powiadamia organy $cigania.

. W przypadkach nieujetych w niniejszej Instrukcji, Szef Ochrony, w uzgodnieniu
z Biurem Kontroli Wewnetrznej i Bezpieczenstwa, na biezgco rozstrzyga problemy
zwigzane z ruchem osobowym, materiatowym i towarowym.

. Wszelkie odstepstwa od niniejszej Instrukcji wymagajg pisemnej akceptacji
Dyrektora Biura Kontroli Wewnetrznej i Bezpieczenstwa lub osoby upowaznionej
przez Dyrektora Biura Kontroli Wewnetrznej i Bezpieczenstwa.

. W przypadku wystgpienia awarii systemu kontroli dostepu, uruchamiane zostajg
procedury awaryjne polegajgce na przejsciu na obstuge papierowa.

. W przypadku wystgpienia awarii technicznej, powaznej, itp., wszystkie osoby
przebywajgce na terenie objetym awarig obowigzujg procedury zawarte
w Wewnetrznym Planie Operacyjno-Ratowniczym.

. Na teren chroniony ORLEN Paliwa Sp. z 0.0. zabrania si¢ wnoszenia oraz
wwozenia broni, amunicji oraz $rodkéw pirotechnicznych.
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